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RESERVADO

A - COMANDO
A1 - ADEQUAGAO DA MISSAO

A1.1 - Missao atribuida.

1 - Foi restabelecida e foram deduzidas todas as tarefas dela decorrentes.

A1.2 - Missao e as tarefas deduzidas.

1 - Sd0 adequadas ao tipo de UEO e compativeis com as suas carateristicas.
2 - Sao exequiveis face aos meios efetivamente ao seu dispor da UEO.

3 - Sao controladas, no seu cumprimento, com frequéncia e regularidade.

4 - Tém sido objeto de propostas ou medidas de reviséo ou ajustamento.

5 - O sistema de controlo interno (SCI) é conhecido pelos escaldes imediatamente
subordinados

A2 - DIRETIVAS SUPERIORES

A2.1 - As diretivas e outras ordens superiores

1 - Sdo adequadas ao tipo da UEO e compativeis com as suas caracteristicas.
2 - Séao exequiveis face aos recursos (humanos, materiais e financeiros) disponiveis.

3 - O seu conteudo esta difundido e é do conhecimento devido, na parte que interessa,
do pessoal responsavel pela execugao.

A2.2 - Respostas as diligéncias da UEO
1 - Para a administragéo de recursos humanos.
2 - Para a administragcao dos recursos materiais.
3 - Para a administracao de recursos financeiros.

4 - As propostas ou medidas de revisdo e adaptacéo as diretivas superiores.

A3 - ACAO DE COMANDO

A3.1 - O conceito de agdao de comando enquadra-se no conceito do escalao superior.

1 - A UEO elaborou a diretiva anual do comando.
2 - As atividades planeadas e autorizadas foram inscritas na diretiva anual do comando.
3 - Ha plano de necessidades de obras elaborado.

A3.2 - Atividades planeadas e autorizadas contam no Plano de Atividades.

1 - O plano de atividades esta de acordo com as orientagdes emanadas pelo escalédo
superior.

2 - O relatorio de atividades anual foi enviado ao escaldo superior.

A3.3 - Eventuais alterag6es ao plano de atividades e as prioridades estabelecidas

foram adequadas e coerentes face a mudancas de situagao e/ou missao.
1 - Se foram alvo de ajustamentos por parte da UEO.

2 - Se os objetivos inscritos na diretiva anual de planeamento foram alvo de alteragdes.

A3.4 - As atividades desenvolvidas e as iniciativas tomadas para cumprimento da
missao e das diretivas superio-res tém-se revelado, no seu conjunto, adequadas e

eficientes.

1 - Nivel de realizagéo das atividades desenvolvidas em relagao as atividades
planeadas.
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A3.5 - Organizagao para o servigo da UEO.

1 - O Cmdt/Dir/Ch é a entidade que despacha os assuntos de Seguranga e de Justica e
Disciplina.

2 - Controlo do decurso de todas as atividades através de inspeg¢des, revistas, analise
dos relatérios e reunides.

3 - Caso exista um Estado-Maior Coordenador e néo exista o cargo de Chefe de
Estado-Maior, o 2Cmdt/Subdir/Subch assegura essas fungdes.

4 - Existe bom relacionamento e colaboragdo com as autoridades locais, 0 que se
traduz em atividades planeadas ou desenvolvidas em parcerias.

5 - Os protocolos existentes estdo de acordo com as normas emanadas pelas diretivas
superiores.

6 - A minuta do Protocolo foi aprovada por S.Exa. 0 Gen CEME

7 - O Protocolo foi devidamente assinado pelo Comandante/Diretor/Chefe.

8 - Um dos originais ou copia autenticada foi remetida para o GabCEME.

9 - O Protocolo encontra-se ativo.

10 - As contrapartidas estdo de acordo com o Protocolo.

11 - Garantir que existe igualdade de direitos, responsabilidades e oportunidades entre
0s seus subordinados, assegurando que todas as normas relacionadas com a

igualdade de género sejam cumpridas, nos termos das disposi¢cdes legais e
regulamentares em vigor.

A3.6 - No ambito da segurancga foram efetuadas diligéncias para colmatar quaisquer

deficiéncias nas areas de:

1 - Seguranca fisica (prevenir o0 acesso ndo autorizado as instalacdes militares e a
informacao classificada).

2 - Seguranca e Saude no Trabalho (SST) (medidas levadas a cabo no local de
trabalho, com o objetivo de eliminar, limitar ou diminuir o risco que possa conduzir a
acidentes em servigo/trabalho ou a doengas profissionais).

3 - Seguranga das CSI (A gestéo dos riscos de seguranga; seguranga fisica; seguranga
do Pessoal; Medidas de Seguranca dos Computadores (COMPUSEC); Medidas de
Seguranga das Comunicagdes (COMSEC)).

4 - Seguranga da Informagéao (Credenciagao; Classificagdo de seguranga da
informacao; Classificagdo do documento; Registo e controlo de seguranga da
informacao classificada; Destruicdo e evacuagdo da informagéo classificada).

5 - Segurancga Pessoal (Traduz-se no acesso regular e no acesso excecional a
informacao classificada (ISM)).

6 - Protegcdo Ambiental (salvaguardar o meio onde o Exército atua, bem como
minimizar o impacto ambiental das atividades por si desenvolvidas).

7 - Protecéo de Dados (PD) (todas as Normas, em matéria de protecédo de dados, séo
cumpridas, nos termos das disposi¢des legais e regulamentares em vigor).

8 - Protegéo de Dados (PD): Tem RPD qualificado e nomeado em OS?

9 - Prevencao de riscos de corrupgao e infragdes conexas (PPRCIC) (decorrente do
PPRCIC do Exército e inclui os riscos e agdes a desenvolver especificas da UEO).

A3.7 - Atividades no ambito do processo de licoes aprendidas:
1 - A UEO desenvolve as licdes aprendidas no seu funcionamento e organizacgéo.

2 - A UEO encaminha oportunamente as observagdes relevantes e de interesse
transversal para o Exército.

A4 - ADMINISTRAGAO DE RECURSOS

A4.1 - Recursos Humanos

1 - Tem sido desenvolvido um plano para aquisigdo de conhecimentos, habilidades e
atitudes consideradas necessarias para o melhor desempenho de cada cargo.
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2 - Tém sido estabelecidos planos de formagéo e desenvolvimento estruturados, tendo
em consideragdo as necessidades da UEO, o retorno de investimento e a permanéncia
do pessoal.

3 - Esta a ser executada uma gestéo criteriosa dos recursos humanos a sua disposigéo.

A4.2 - Recursos Materiais

1 - Tém sido difundidas orienta¢cbes e desenvolvidas atividades tendentes a utilizagdo
adequada e a racionalizagdo do emprego dos recursos materiais.

2 - A UEO dispde dos meios materiais indispensaveis ao desenvolvimento eficiente das
suas atividades.

3 - Esta a ser executada uma gestéo criteriosa dos recursos materiais a sua disposicéo.
4 - Ha segregacéo funcional entre os cargos logisticos.

A4.3 - Recursos Financeiros

1 - Tém sido difundidas diretivas na area da gestéo financeira para que os
procedimentos se fagam em conformidade com os preceitos legais e regulamentares
em vigor.

2 - A UEO dispde dos meios financeiros indispensaveis ao desenvolvimento eficiente
das suas atividades.

3 - Esta a ser executada uma gestao criteriosa dos recursos financeiros a sua
disposicgao.

A5 - DIRETIVAS DIFUNDIDAS AOS COMANDOS SUBORDINADOS
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A5.1 - As diretivas e outras determinagées difundidas aos comandos subordinados sdo
coerentes com a missao, diretivas, normas e outras ordens superiores, nomeadamente

o plano de atividades.

1 - O comando tem adotado medidas ativas e passivas de controlo e verificagéo das
suas diretivas

2 - Sao de facil compreensao e exequibilidade. Caso nao sejam, foi feita alguma
informacgéo ascendente?

Av:

Av:

A5.2 - As diretivas e outras determinag¢ées difundidas aos comandos subordinados sdao
adequadas ao tipo de UEO e compativeis com as suas carateristicas (possibilidades e

limitagoes)

1 - Tém sido executadas e o seu cumprimento devidamente controlado,
nomeadamente através do relatério de atividades?

2 - Os comandantes das subunidades conseguem cumprir as determinagdes do
comando da UEO face aos meios efetivamente postos a sua disposigdo?
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B - PESSOAL P: 1
B1 - EFETIVOS E ADMINISTRAGAO DO PESSOAL P: 3
B1.1 - Efetivo p: 3
1 - As existéncias de Oficiais correspondem ao Quadro Orgéanico? Av: P: 2
2 - As existéncias de Sargentos correspondem ao Quadro Organico? Av: P: 2
3 - As existéncias de Pragas correspondem ao Quadro Organico? Av: P: 2
4 - As existéncias de Civis correspondem ao Quadro Organico? Av: P: 1
B1.2 - Administragédo do pessoal p: 1
1 - O pessoal encontra-se corretamente nomeado para 0s cargos previstos no Quadro  Av: P: 2
Organico de Pessoal?
2 - A gestao dos Servigos de Escala obedece ao previsto no Regulamento Geral do Av: P: 1
Servigo na Unidades, Estabelecimentos e Orgaos do Exército?
3 - A U/E/O faz uso dos Sistemas de Informagéo para administragéo de pessoal em Av: P: 2
vigor no Exército (GRH e SIG)?
4 - A U/E/O, no que diz respeito a Promogéo de Militares RCE, RC e RV, enviaparaa  Av: P: 2

DARH, até um més antes da reunido das condi¢des de promogao dos militares, o
processo de promogao dos mesmos?

5 - A U/E/O cumpre com os prazos estabelecidos para a comunicacéo, a DARH, da Av: P: 2
Prorrogacéo ou Cessacgéo dos Contratos dos seus militares?

6 - A U/E/O, sempre que se verifica uma mudanga de situagdo dos seus militares, Av: P: 2
comunica a RPM/DARH?

7 - A U/E/O procede correta e oportunamente aos averbamentos da sua competéncia, Av: P: 2

no ambito do Pessoal?

8 - A U/E/O, no ambito da aplicagdo do RGPD, assegura a formacgéo aos militares Av: P: 2
responsaveis pelo acesso e tratamento de dados pessoais, no ambito dos processos
da area do pessoal?

9 - A U/E/O procede correta e oportunamente a insergédo/atualizagéo dos dados Av: P: 2
biograficos e habilitagdoes literarias dos Militares e trabalhadores Civis?

10 - A U/E/O garante a atualizagdo da contagem do tempo de servigo dos Militares? Av: P: 2
11 - A U/E/O garante que os vinculos contratuais dos Militares em RV/RC se encontram Av: P: 2
validos?

12 - A U/E/O notifica os Militares dos atos associados as alteragdes de vinculo Av: P: 2
contratual?

13 - Todos os suplementos remuneratdrios relativos a militares encontram-se Av: P: 1
regularizados?

14 - Todos os suplementos remuneratorios relativos a civis encontram-se Av: P: 1
regularizados?

15 - A Gestao das Licengas é feita corretamente? Av: P: 1
16 - A U/E/O manifestou e introduziu no Portal da Formagéao as necessidades de Av: P: 1
formagéao, de acordo com os prazos estabelecidos?

17 - A U/E/O atraveés do Portal da Formacéao, procedeu as indigitagées dos militares Av: P: 1
para a frequéncia da formagao, de acordo com as suas necessidades?

B1.3 - Avaliagao Individual p: 2
1 - O Cmdt/Dir/Ch estabeleceu, em tempo util, orientagbes para todos os avaliadores Av: P: 1
da U/E/O?

2 - Os primeiros avaliadores promoveram reunides iniciais e de acompanhamento com  Av: P: 1

o avaliado, por forma a realgar os critérios usados na avaliagdo?

3 - Os primeiros avaliadores promoveram reunides finais com os avaliados, a decorrer ~ Av: P: 1
no final do periodo avaliativo, por forma a que o avaliado possa indicar as principais
atividades desenvolvidas e 0 que perspectiva para a carreira?
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4 - A U/E/O envia correta e atempadamente as Fichas de Avaliagdo dos militares, Av: | | P: 2
através do SIAMMFA, garantindo o seu preenchimento digital?
5 - As reclamacdes relativas as Fichas de Avaliagdo s&o corretamente encaminhadas e Av: P: 1
despachadas (militares e civis)?
6 - A avaliacdo dos Civis € elaborada respeitando os prazos determinados? Av: P: 2
7 - Os avaliadores dos civis promoveram reunides de acompanhamento com os Av: P: 2
avaliados, ao longo do processo de avaliagdo?

B1.4 - Apoio ao Desenvolvimento da Carreira p: 2
1 - A U/E/O, onde se apresentam os militares na sua primeira Av: P: 2

colocacgao, apos ingresso no QP, garante o preenchimento online do
Questionario, relativo ao Apoio ao Desenvolvimento da Carreira (ADC) dos militares,
num prazo de 30 dias, apos a sua apresentagao?

2 - A U/E/O garante o acompanhamento direto aos Militares, no ambito dos processos  Av: P: 2
de ADC, em estreita ligagao e coordenagao com a Administragdo?
3 - A U/E/O promove a divulgagao de concursos, a¢des de formagao e oportunidades Av: P: 1
de Carreira?
4 - A U/E/O promove agdes de divulgagao no ambito do Regulamento de Incentivos a Av: P: 1
Prestagdo do Servigo Militar?
5 - A U/E/O efetua o controlo das agdes de formagao profissional no &mbito do Av: P: 1
Regulamento de Incentivos a Prestagédo do Servigo Militar?

B1.5 - Acumulagao de fungées publicas e privadas p: 2
1 - A U/E/O dispde de um mecanismo de controlo, que permite verificar quais os Av: P: 1

requerimentos efetuados, para o exercicio de acumulagdo de fungdes publicas e
privadas, por militares e trabalhadores civis do Exército, e qual o ponto de situagdo dos

mesmos?

2 - Os requerimentos para o exercicio de acumulagao de fungdes publicas e privadas Av: P: 1
por militares e trabalhadores civis do Exército, foi enviada para a entidade competente

(DARH)?

3 - Os requerimentos para o exercicio de acumulagao de fun¢des publicas e privadas Av: P: 1

por militares e trabalhadores civis do Exército, estdo devidamente despachados pelo
Cmdt/Dir/Ch, através do Mod D-57

4 - Aquando da elaboragéo do requerimento, a U/E/O prestou (ao requerente) a Av: P: 1
informacéo/esclarecimento, quanto a necessidade da inexisténcia de conflito entre as
fungbes que desmpenha e a acumulagéo pretendida?

5 - No Plano de Prevencéo de Riscos da Unidade existem medidas de controlo Av: P: 1
(preventivas, detetivas, corretivas ou prescritivas) para mitigar riscos associados ao
processo de acumulagéo de fungdes (favorecimento ou prejuizo, devido a lagos
familiares, amizade, inimizade ou outros)?

B2 - MORAL E BEM-ESTAR P: 2

B2.1 - Servigos disponiveis p: 1

1 - Existe bar para venda de artigos alimentares, ou em alternativa, maquinas de venda Av: P: 1
colocadas nas salas?

2 - Existe barbearia na U/E/O? Av: P: 1

3 - A U/E/O tem assistencia religiosa por um capeldo militar? Av: P: 2

4 - Existe acesso a Internet, pelo menos nos bares, salas e alojamentos? Av: P: 2

B3 - JUSTICA E DISCIPLINA P: 2

B3.1 - Atribuicdo de Recompensas p: 2

1 - S&o atribuidas, aos Oficiais, recompensas, corretamente e com oportunidade, pelas Av: P: 1

diversas entidades com competéncia disciplinar?

2 - Sao atribuidas, aos Sargentos, recompensas, corretamente e com oportunidade, Av: P: 1
pelas diversas entidades com competéncia disciplinar?
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3 - Sao atribuidas, as Pragas, recompensas, corretamente e com oportunidade, pelas Av: | | P: 1
diversas entidades com competéncia disciplinar?

4 - Sao atribuidas, aos Civis, recompensas, corretamente e com oportunidade, pelas Av: P: 1
diversas entidades com competéncia disciplinar?

5 - A competéncia disciplinar é aplicada nos diferentes niveis de comando. A U/E/O tem Av: P: 1
em consideragéo as diferentes situacdes dos militares, nomeadamente ECOSF, FND e
Comando de Tropas ?

6 - As propostas de condecoragao da U/E/O foram corretamente elaboradas , tendo Av: P: 1
obtido despacho favoravel?

B3.2 - Atribuicdo de Punigoes p: 2
1 - S&o atribuidas, aos Oficiais, puni¢des, correctamente e com oportunidade, pelas Av: P: 1
diversas entidades com competéncia disciplinar?

2 - S&o atribuidas, aos Sargentos, puni¢des, correctamente e com oportunidade, pelas  Av: P: 1
diversas entidades com competéncia disciplinar?
3 - Séo atribuidas, as Pragas, puni¢des, correctamente e com oportunidade, pelas Av: P: 1
diversas entidades com competéncia disciplinar?
4 - S&o atribuidas, aos Civis, puni¢cbes, correctamente e com oportunidade, pelas Av: P: 1
diversas entidades com competéncia disciplinar?

B3.3 - Conducao de Processos p: 1
1 - A U/E/O mantém o registo atualizado das classes de comportamento e penas nos Av: P: 1
documentos dos Militares?

2 - Os processos de averiguacdes a cargo da U/E/O séo corretamente instruidos, nos ~ Av: P: 1
termos da lei?
3 - Os processos disciplinares a cargo da U/E/O s&o corretamente instruidos, nos Av: P: 1
termos da lei?
4 - Os processos relativos a ex-militares a cargo da U/E/O s&o corretamente instruidos, Av: P: 1
nos termos da lei?
5 - Os processos de Concesséo de Medalhas a cargo da U/E/O s&o corretamente Av: P: 1
instruidos, nos termos da lei?
6 - Os processos desenvolvidos na U/E/O cumpriram todos os prazos estabelecidos Av: P: 1
legalmente?
7 - A U/E/O mantem um registo atualizado da tramitagdo dos processos? Av: P: 1
8 - A U/E/O digitaliza as principais pec¢as processuais instruidas, a fim de criar um Av: P: 1
arquivo para salvaguarda interna?

B4 - RECRUTAMENTO P: 1

B4.1 - Funcionamento do GAP p: 1
1 - O GAP funciona em estreita ligagdo com a DR/DARH, e possui os acessos Av: P: 1
necessarios aos Sistemas Informaticos da area do recrutamento?

2 - O espago ocupado pelo GAP oferece boa visibilidade e é funcional para o Av: P: 2
atendimento de candidatos?
3 - O pessoal que presta servico no GAP tem boa apresentagao e causa boa impressdo Av: P: 2
no trato?

B5 - EX-COMBATENTES P: 1

B5.1 - Instrugao de Processo p: 1
1 - Os processos elaborados expressam, de forma fundamentada e clara, o mérito do Av: P: 1

pedido e definem um encaminhamento diferenciado para o pedido (Arquivamento,
Prosseguimento para avaliacdo de desvalorizagdo em servigo ou Prosseguimento para
eventual qualificagdo como DFA)?
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B6 - I?ROMO(;AO DA IGUALDADE DE GENERO E PREVENCAO DO P: 1
ASSEDIO

B6.1 - Igualdade de Género, Formacgao e Conciliacao p: 1

1 - A U/E/O tem Ponto Focal de Género (PFG) formalmente nomeado em OS? Av: P: 1

2 - O PFG tem o Curso de Formacgao de Formadores para a Integragéo da Perspetiva Av: P: 1

de Género em Operagdes?

3 - Estéo incluidos objetivos de promogé&o da Igualdade na Diretiva de Comando das Av: P: 1
U/E/O, ou em outros documentos equivalentes?

4 - A U/E/O assegurar a recolha, o tratamento e a divulgacédo de informacao estatistica Av: P: 1
relativa aos recursos humanos, desagregada por sexo, em todos os documentos
oficiais, no ambito dos recursos humanos? (Ex: anuario, Mapas de efetivos, Mapa
Diario...)

5 - A U/E/O garante a protecdo da parentalidade e o respeito integral pelos principios Av: P: 1
da igualdade e ndo discriminagdo em sede de parentalidade?

6 - A U/E/O possibilita a conciliagéo entre a vida profissional, familiar e pessoal de Av: P: 1
militares e civis no ambito do estatuto trabalhador-estudante, licenga de
amamentagao/aleitamento, jornada continua?

7 - A U/E/O promove, semestralmente, acdes de sensibilizagdo e de informacéo junto Av: P: 1
dos seus militares e civis acerca das questdes de género (Igualdade de Género)?

B6.2 - Prevengao e combate ao assédio no local de trabalho p: 1
1 - Existem na U/E/O procedimentos especificos para denuncia e/ou apresentacdo de  Av: P: 1
queixa em caso de assédio (sexual e moral), violéncia sexual e discriminagdo no
trabalho?

2 - Ocorreram situagdes de pratica de assédio, violéncia sexual e discriminagdo no Av: P: 1
trabalho?

3 - Tendo tido conhecimento de alegadas situa¢des de assédio no trabalho, a U/E/O Av: P: 1
instaurou procedimento disciplinar?

4 - A U/E/O promove, semestralmente, agdes de sensibilizagdo no ambito da Av: P: 1

prevencéo e combate ao assédio e na divulgacdo do codigo de boa conduta para a
prevencgdo e combate ao assédio no trabalho do Exército?

B6.3 - Agenda Mulheres, Paz e Seguranga (MPS) p: 1
1 - E nomeado, em Ordem de Batalha, o PFG? Av: P: 1
2 - O PFG nomeado fez a formagao NATO exigida (Curso online da NATO — ADL 171 Av: P: 1

Gender Focal Point) e apresentou diploma?

3 - E integrada a agenda MPS e a Integragéo da Perspetiva de Género nos Planos e Av: P: 1
Ordens de Operacgoes, Diretivas de Aprontamento e Exercicios?

4 - As Ordens de Aprontamento incluem um médulo de formacgéo sobre a Integragdo da Av: P: 1
Perspetiva de Género nas Operagdes e a Violéncia Sexual Baseada no Género,
Relacionada com os Conflitos?
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C - INFORMAGOES e SEGURANGA MILITAR P: 1

C1 - GESTAO DA SEGURANGCA P: 2

C1.1 - Organizagao da Estrutura de Seguranga p: 2

1 - A estrutura de segurancga da U/E/O esta implementada e organizada de maneira a Av: P: 2
s%s(.)er?penhar as suas fungdes de forma eficiente de acordo com os normativos em

2 - O pessoal em fungdes da gestdo da seguranga militar e fungdes sensiveis esta Av: P: 1

devidamente habilitado, credenciados no devido grau e nomeado em OS, mantendo-se
a observacgéo constantes sobre o seu grau de confianga?

C1.2 - Organizacao dos Procedimentos de Seguranca p: 2
1 - A documentagéo relevante esta disponivel e acessivel a quem dela necessita? Av: P: 1
2 - As normas de segurancga estdo implementadas e atualizadas de acordo com os Av: P: 2
documentos que constituem o suporte doutrinario das informagdes e seguranga militar?
3 - Existe um Plano de Seguranga da U/E/O, feito de acordo com a Diretiva do escaldo  Av: P: 3
superior ¢/ orientagdes p/ Planos de Seguranga?
4 - E realizada difuséo de informagao descendente sobre Informagdes e Seguranga Av: P: 1
Militar a toda a U/E/O?
5 - Séo realizados e registados brifingues de segurancga, a chegada e periddicos (i.e. Av: P: 1
anualmente), ao pessoal de servigo de seguranga sobre as suas responsabilidades?
6 - E realizada difusdo de informag&o descendente sobre Informagdes e Seguranga Av: P: 1
Militar ao pessoal de servigo de seguranga?
C2 - SEGURANCA FiSICA P: 3
C2.1 - Seguranca Afastada p: 2
1 - Existem barreiras fisicas ao longo do perimetro interno e externo da UEO, Av: P: 2
sinalizadas?
2 - Existe um sistema de detegéo de intrusos ao longo do perimetro? Av: P: 1
C2.2 - Seguranga Proxima p: 3
1 - As areas de seguranga, zonas e pontos sensiveis estado classificados, identificados  Av: P: 1
e sinalizados?
2 - Existe um sistema de controlo de acessos nas areas de seguranga, zonas e pontos  Av: P: 3
sensiveis?
3 - Existe um sistema de processamento das visitas e pessoas estranhas a U/E/O? Av: P: 2
C2.3 - Segurancga Local p: 3
1 - Estdo implementadas as medidas de segurancga previstas na casa da guarda? Av: P: 2
2 - Estdo implementadas as medidas de seguranca previstas nas arrecadagdes de Av: P: 3
material de guerra (AMG)?
3 - Estdo implementadas as medidas de segurancga previstas nos paiois? Av: P: 3
C2.4 - Emergéncias p: 2
1 - Existe gerador de energia socorrida com capacidade para alimentar os pontos Av: P: 2
sensiveis?
C3 - SEGURANCA DA INFORMAGAO P: 2
C3.1 - Normas para tratamento de material classificado p: 1
1 - Existem normas enquadradoras que definem as medidas para a recegao, difusdoe Av: P: 1

controlo do material classificado?

2 - Existem normas que definem a classificagao, reclassificagdo, evacuagéo e Av: P: 1
destruicdo de documentos?
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3 - Existem normas que definem os procedimentos a adotar nos casos de extravio ou Av: | | P: 1
comprometimento de material classificado?

4 - Existem listas de acesso atualizadas e expostas em local bem visivel junto a Av: P: 1
entrada?

5 - Existem planos de destruicdo de emergéncia e evacuacdo de matérias classificadas Av: P: 1

conhecidos pelos operadores e responsaveis?

6 - O material classificado esta guardado em cofre ou contentor apropriado, com chave Av: P: 2
ou combinagéo, de acordo com a respetiva Marca e Classificagao de Seguranga,
existindo um inventario do material e registo de abertura?

C3.2 - Protegao de Dados p: 1
1 - Existe um Responsavel pela Protecdo de Dados (RPD) habilitado, credenciado e Av: P: 1
nomeado em OS?

2 - Existe documento interno atualizado sobre o RGPD) Av: P: 0
3 - E ministrada agées de sensibilizagao sobre as disposi¢des de protecdo de dados Av: P: 1
em vigor no Exército?
4 - S&o realizados os relatdrios periddicos devidos delativamente ao RGPD? Av: P: 1
5 - Em caso de queixa, reclamagéo ou quebra de seguranca de dados foram Av: P: 1
conduzidas as devidas investigacdes?

C4 - SEGURANCA DO PESSOAL P: 3

C4.1 - Credenciagdes de Seguranca p: 2
1 - As pessoas que ocupam cargos que exijam o manuseamento de informagao Av: P: 2
classificada estdo devidamente e suficientemente credenciados?

2 - Existem normas que identificam os requisitos de credenciacédo e procedimentos a Av: P: 1
adotar pela U/E/O?

C4.2 - Dependéncias Toxicologicas e Aditivas p: 2
1 - Tém sido feitas agdes de sensibilizagdo e prevencgao das dependéncias Av: P: 2
toxicoldgicas e aditivas?

2 - Tém sido feito rastreios toxicologicos ao pessoal da U/E/O? Av: P: 2
C5 - INVESTIGAGCOES DE SEGURANCA P: 2

C5.1 - Quebras de Seguranca p: 1

1 - As quebras de seguranga sdo devidamente registadas, investigadas e reportadas?  Av: P: 1
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D - OPERAGOES P: 1

D1 - GESTAO DAS OPERAGOES P: 2

D1.1 - Organizagao da Estrutura de Operagoes p: 2
1 - A estrutura de segurancga da U/E/O esta implementada e organizada de maneira a Av: P: 2
desempenhar as suas fungdes de forma eficiente de acordo com os normativos em
vigor?

2 - A documentagéo da U/E/O esta bem organizada, difundida e atualizada? Av: P: 1
3 - O planeamento da U/E/O é completo e inclui todas as areas de atuagédo e Av: P: 2
atividades?

4 - A documentacéo relevante esta disponivel e acessivel a quem dela necessita? Av: P: 1

D1.2 - Relatorios e reclamagoes p: 1
1 - Os diversos relatorios produzidos sao devidamente enviados e armazenados? Av: P: 1
2 - A U/E/O recebe, regista e trata das reclamagées externas e internas? Av: P: 1

D1.3 - Licées aprendidas (LA) p: 2
1 - Existe um Oficial de LA habilitado e nomeado em OS? Av: P: 2
2 - O processo de LA esta definido em norma, existe um registo, sdo efetuados Av: P: 1
contributos e produzidos relatérios?

D2 - INSTRUGAO E TREINO P: 3

D2.1 - Organizacéao geral da Instrucéo e Treino p: 2
1 - Existe um plano de instrugéo e treino da U/E/O e das suas subunidades? Av: P: 1
2 - As subunidades tém frequentemente instrugéo e treino de tarefas de acordocoma  Av: P: 2
sua natureza?

D2.2 - Educacao Fisica Militar (EFM) p: 2
1 - Existe Oficial de EFM habilitado e nomeado em OS, que é responsavel pela Av: P: 1
promogao, instrugédo e planeamento?

2 - As Provas de Educacéo Fisica sao executadas semestralmente, a todos os militares Av: P: 2
e de acordo com 0 REFE?

3 - Existem periodos semanais para a pratica de EFM, a nivel individual e coletivo, bem Av: P: 1
como a realizagdo de campeonatos internos desportivos?

D2.3 - Tiro p: 3
1 - Existem Oficial de Tiro habilitado e nomeado em OS, que é responsavel pela Av: P: 2
promogao, instrugédo e planeamento?

2 - A Instrugdo de Manutengéo Anual é realizada a todos os militares? Av: P: 3
3 - AU/E/O planeia e executa as tabelas de tiro com todos os militares e com todo o Av: P: 3
seu material organico?

D3 - EXERCICIOS P: 1

D3.1 - Organizagao e documentagao p: 1
1 - A U/E/O planeia e participa nos exercicios previstos no Plano Integrado de Treino Av: P: 1
Operacional (PITOP) com os meios devidos?

2 - A U/E/O desenvolve um processo de planeamento de exercicios de acordo com a Av: P: 1
doutrina?
3 - A U/E/O planeia e executa os exercicios das suas subunidades, incluindo CPX e Av: P: 1

FTX de forma frequente?
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D3.2 - Exercicios de Seguranga p: 2
1 - As subunidades treinam tarefas relacionadas com o plano de seguranga? Av: P: 2
2 - A U/E/O como um todo treina o Plano de Segurancga, pelo menos duas vezes por Av: P: 2
ano?
3 - A U/E/O treina o Plano de Seguranga com ou sem 0s encargos operacionais e/ou Av: P: 1

de formacao?
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E - INFRAESTRUTURAS
E1 - REDES de ABASTECIMENTO de AGUAS e de SANEAMENTO

E1.1 - Abastecimento de agua

1 - A Unidade tem a planta atualizada do tragado da rede de Abastecimento de Agua?

2 - O(s) contador(es) de entrada de agua na Unidade (da rede publica) encontram-se

em bom estado?

3 - A Unidade elabora estatistica mensal ou semanal para analise de consumos,

respetivos custos e detegao de possiveis roturas?

4 - A Unidade dispde de algum elemento/equipa devidamente qualificado e certificado

para a manutengéo da rede de agua?

5 - As torneiras de seguranca (valvulas de corte) dos varios ramais estdo bem

identificadas nas plantas e s&o visiveis dentro da unidade?

6 - Para além da rede de abastecimento dos servigos municipais, caso a Unidade
disponha de furo préprio/pogo ou de qualquer outra captagdo de 4gua a mesma
apenas é usada para rega, lavagem de viaturas e combate a incéndios, sendo
completamente independente da rede de abastecimento e existem valvulas

antirretorno?

7 - Os locais servidos por agua com origem na Unidade estio devidamente assinalados

com a indicagdo "Agua nao potavel"?

8 - Todos os dispositivos de produgdo de agua quente sanitaria atingem uma

temperatura igual ou superior a 60 graus?

E1.2 - ESaneamento, Esgotos e Aguas Pluviais

1 - A Unidade tem a planta atualizada do tragado das Redes de Drenagem de Aguas

Residuais?

2 - A Unidade tem a planta atualizada do tragado das Redes de Drenagem de Aguas

Pluviais?

3 - As sarjetas e sumidouros encontram-se limpos e em bom estado?

4 - A Unidade dispde de algum elemento/equipa devidamente qualificado e certificado

para a manutencgdo destas redes?

5 - A Unidade dispbe de areas frequentemente inundaveis quando ocorrem condi¢des

atmosféricas adversas?

6 - A Unidade promove medidas e diligéncia para se evitarem essas perturbac¢des?

7 - As caixas de saneamento estdo em bom estado de conservagao e bem

identificadas?

E2 - ABASTECIMENTO de ENERGIA

E2.1 - Energia Elétrica

1 - A Unidade tem a planta atualizada do tragado da Rede Elétrica?

2 - A Unidade elabora estatistica mensal ou semanal para analise de consumos e

respetivos custos?

3 - Caso a Unidade disponha de Posto Transformador (PT), existe no mesmo o tapete
de borracha, as luvas de borracha, a lanterna auténoma, alavanca para desligar,
conjunto de fusiveis de média tensao de reserva e informagao sobre 1° socorros?

4 - A Unidade dispde do registo das manuteng¢des ao PT (outsourcing) e a mesma

demonstra a periodicidade maxima de 1 ano?

5 - Caso a Unidade disponha de gerador de emergéncia para fazer face a cortes de
energia, esse gerador de emergéncia arranca autonomamente se for efetuado um corte

voluntario da energia elétrica?

6 - Quando é reposta a energia elétrica da rede publica, o gerador desliga-se

autonomamente?

7 - O gerador tem capacidade para a rede socorrida (caso exista), ou para toda a rede

da Un caso ndo exista?

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

P: 1
P: 1
P: 1
P: 2
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 3
P: 3
P: 2
P: 1
P: 2
P: 2
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P: 1
P: 1
P: 1
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P: 2
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P: 1
P: 1
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8 - Existe o diagrama de ligagdes elétricas a rede? Av: P: 1
9 - O gerador de emergéncia aparenta estar em bom estado e localizado em divisdo Av: P: 1
autéonoma, bem arejada e facilmente acessivel?

10 - Tem sido feita a manutengéo e operagéao periddica ao gerador de emergéncia, Av: P: 2
encontrando-se junto do equipamento, o registo da manutencao realizada hd menos de

um ano?

11 - Os quadros elétricos estdo em bom estado, em locais bem visiveis e devidamente  Av: P: 1
identificados?

12 - Os quadros elétricos encontram-se etiquetados com a identificagdo dos circuitos?  Av: P: 1
13 - O interruptor ou disjuntor de corte geral de energia elétrica encontram-se Av: P: 2
identificado?

14 - A Unidade dispbe de algum elemento/equipa devidamente qualificado e certificado  Av: P: 1

na manutengao da rede elétrica?

15 - Os locais e salas onde existem UPS (unidades de energia autbnoma) estao bem Av: P: 2
identificados pelo exterior e existe uma botoneira de corte no acesso ao compartimento
e ainda no edificio?

16 - A Unidade apresenta locais com fios elétricos soltos, revestidos a tecido, em mau  Av: P: 3
estado ou descarnados?
17 - Sao visiveis tomadas e interruptores partidos e soltos das paredes? Av: P: 1
18 - Caso a Unidade disponha de para-raios tem registo da medigéo das “terras" e Av: P: 1
registo da manutengao?

E2.2 - Abastecimento de Gas p: 1
1 - A Unidade dispbe da planta atualizada do tragado da rede de gas? Av: P: 2
2 - Caso a unidade seja abastecida através de depdsito de propano, o sistema de Av: P: 2

arrefecimento do depdsito do gas esté a funcionar e existe o relatério das vistorias
feitas pelos fornecedores?

3 - Caso a unidade seja abastecida por Gas Natural o contador de entrada de gas Av: P: 1
encontra-se identificado e em bom estado?

4 - A Unidade elabora estatistica mensal ou semanal para analise de consumos e Av: P: 1
respetivos custos?

5 - As torneiras de seguranca (valvulas de corte) do gas dos varios ramais estdo bem Av: P: 1
identificadas e sao operados pelo menos uma vez por més havendo registo da

manutengao?

6 - O pessoal que opera os dispositivos de queima tem conhecimento da localizagéo Av: P: 1

das valvulas de seguranga e sabe como atuar?

7 - Caso a Unidade disponha de outros locais e outros dispositivos que sejam Av: P: 2
alimentados por garrafas de gas autonomas, as mesmas localizam-se no exterior e os
dispositivos de queima encontram-se em bom estado e em locais bem arejados?

8 - As tubagens e mangueiras de gas que ligam aos dispositivos de queima, Av: P: 3
encontram-se limpas, em bom estado e no prazo de validade assinalados nas
mesmas?
E3 - EDIFICADO P: 2
E3.1 - Estado Geral do edificado p: 1
1 - As coberturas aparentam estar em bom estado e sem infiltragcdes? Av: P: 3
2 - A Unidade faz a manutengéo das coberturas, dos algerozes e tubos de queda? Av: P: 1
3 - A Unidade disp&e de coberturas em fibrocimento? Av: P: 3
4 - As paredes interiores e exteriores do edificado aparentam estar em bom estado e Av: P: 1

devidamente conservadas?

5 - As portas e janelas encontram-se em bom estado, ndo apresentando frestas, nem Av: P: 1
vidros partidos, vidro duplo e corte térmico?

6 - Os pavimentos da(s) parada(s) e vias de comunicacdo da Unidade encontram-se Av: P: 1
em bom estado de conservagéo?
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7 - E dada uma utilizagdo adequada aos edificios face a 4rea dos mesmos e aos finsa  Av: I_l P: 1
que se destinam?

E3.2 - Areas de Servigo Diario p: 1
1 - As paredes aparentam estar em bom estado e devidamente conservadas? Av: P: 1
2 - As portas e janelas aparentam estar em bom estado, ndo apresentando frestas, Av: P: 1
nem vidros partidos, vidro duplo e corte térmico?

3 - Os gabinetes do Oficial de dia e Sargento da guarda estdo bem conservados? Av: P: 1
4 - As instalacdes sanitarias encontram-se em funcionamento e séo diferenciados por Av: P: 2
género?

E3.3 - Refeitorio e Cozinhas p: 2
1 - A cobertura aparenta estar em bom estado e sem infiltragdes? Av: P: 3
2 - As paredes aparentam estar em bom estado e devidamente conservadas, néo Av: P: 2
possuindo falta de azulejos ou azulejos partidos e as juntas encontram-se limpas?

3 - As portas e janelas aparentam estar em bom estado, ndo apresentando frestas, Av: P: 1
nem vidros partidos, garantindo o conforto térmico desejado?

4 - As janelas que se encontram abertas a fim de permitir ventilacdo estéo protegidas Av: P: 1
por redes mosquiteiras?

5 - O pavimento da cozinha e do refeitdrio ndo se encontra partido e aparenta estar Av: P: 2
limpo e bem conservado?

6 - Os quadros elétricos existentes na cozinha e refeitério encontram-se em bom Av: P: 1
estado e estdo devidamente identificados e etiquetados?

7 - O pessoal que opera na cozinha e refeitério ou o pessoal de servigo sabe onde se Av: P: 1
dirigir e o que fazer se for necessario proceder ao corte da energia elétrica?

8 - As valvulas de corte de gas existentes na cozinha/refeitorio estdo bem visiveis e Av: P: 2
identificadas?

9 - Caso seja interrompida a extragédo de gases, as valvulas cortam automaticamente o Av: P: 3
fornecimento de gas?

10 - O pessoal que opera na cozinha e refeitério ou o pessoal de servico sabe onde se  Av: P: 1
dirigir e o que fazer se for necessario proceder ao corte do gas?

11 - As tubagens e mangueiras de gas que alimentam as marmitas e monolumes estdo Av: P: 3
limpas, em bom estado de conservacéo e nos prazos de validade assinalados nas

mesmas?

12 - As tomadas elétricas existentes nas cozinhas apresentam-se limpas, em bom Av: P: 1
estado de conservacéo e bem fixadas a parede?

13 - Existem extintores e mantas ignifugas em numero suficiente, em locais bem Av: P: 2
visiveis e dentro do prazo de validade?

14 - Existe sistema de extingdo na(s) Hotte(s), e encontra-se em funcionamento / Av: P: 2
dentro do prazo de validade?

15 - O sistema de extracdo encontra-se devidamente limpo e sem acumulagao de Av: P: 1
gorduras?

16 - A extragéo de fumos e vapores da cozinha esta operacional e é eficaz? Av: P: 1
17 - As torneiras de agua encontram-se sem pingar e devidamente higienizadas? Av: P: 1
18 - As caleiras de drenagem de aguas encontram-se limpas e com grelhas a fim de Av: P: 1
evitar entupimentos e a intrusdo de roedores?

19 - O Separador de Gorduras e o Separador de Féculas encontram-se a funcionar Av: P: 1
corretamente e existem registos das manutencdes efetuadas?

E3.4 - Messes, Copas e Bares p: 1
1 - As areas das copas, messes e bares encontram-se limpas e em bom estado de Av: P: 1
conservagao?

2 - Os quadros elétricos existentes nas messes, copas e bares encontram-se em bom  Av: P: 2

estado e estdo devidamente identificados e etiquetados, havendo circuitos dedicados
para os equipamentos de maior poténcia?

3 - As torneiras de 4gua encontram-se sem pingar e devidamente higienizadas? Av: P: 1
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4 - As tubagens e mangueiras de gas estéo limpas, em bom estado de conservagéo e

nos prazos de validade assinalados nas mesmas?

5 - Existem extintores em locais bem visiveis e dentro do prazo de validade?

6 - Existem garrafas de gés no interior daqueles espacgos?

7 - Existem equipamentos de queima, nomeadamente esquentadores, em espagos

interiores e com exaustao para o exterior?

E3.5 - Camaratas (Quartos/Vestiarios/Instalagdes Sanitarias)

1 - As camaratas e os vestiarios encontram-se em bom estado e possuem iluminagéo e

arejamento naturais?

2 - A iluminagéo elétrica destes espacgos é adequada e suficiente?

3 - Os quadros elétricos existentes encontram-se em bom estado e estdo devidamente

identificados e etiquetados?

4 - Existem extintores em locais bem visiveis e dentro do prazo de validade?

5 - As camaratas e vestiarios apresentam indicios de infiltragdes/condensagdes nos

tetos e ou paredes?

6 - As instalagdes sanitarias de apoio a camaratas e vestiarios sdo adequadas e estao

operacionais?

7 - As instalagbes sanitarias de apoio a camaratas e vestiarios dispdem de iluminagao e

arejamento naturais?

8 - As instalagdes sanitarias de apoio a camaratas e vestiarios apresentam bom estado
de conservagéo e sdo em numero adequado para o efetivo alojado?

9 - Existem equipamentos de queima (esquentadores e caldeiras) no interior das

camaratas/vestiarios/instalagdes sanitarias?

10 - Existem garrafas de gas no interior daquelas i
(camaratas/vestiarios/instalagdes sanitarias)?

11 - Existem espagos comuns (sala para estudo, zona de laser, sala de informatica) e

area(s) de lavagem (lavandaria, lava botas)?
E3.6 - Parques oficinais

1 - Os parques e oficinas dispdem de iluminagdo e arejamento naturais?
2 - A iluminagéao elétrica daqueles espagos é suficiente e adequada?

3 - O espacgo em questao dispde de ventilagdo mecanica (extragdo de fumos, poeiras

de tinta ou madeira)?

4 - A extragao de fumos e poeiras dos parques e oficinas é eficaz?

5 - Alinstalagédo elétrica de parques e oficinas aparenta estar em bom estado de

conservagao?

6 - Os quadros elétricos existentes nos parques e oficinas encontram-se em bom
estado e estdo devidamente identificados e etiquetados, havendo circuitos dedicados

para os equipamentos de maior poténcia?

7 - Caso existam equipamentos de ar comprimido os mesmos dispdem de registo de

certificagdo?

8 - Existem concentragdes de material combustivel/inflamavel (de elevada carga

térmica) nas oficinas ou parques?

9 - Existem extintores em locais bem visiveis e dentro do prazo de validade?

10 - Existem caixas de areia com pas para fazer face a algum derrame de combustivel

nos parques e oficinas?

11 - O pessoal das oficinas/parques sabe onde se dirigir e o que fazer, se for

necessario proceder ao corte da energia elétrica?

12 - Os pavimentos existente sdo completamente impermeaveis?

13 - Os materiais perigosos (6leos, baterias, tintas, ...) estdo devidamente
armazenados e este armazenamento encontra-se protegido por bacias de retengéo?

14 - O Separador de Hidrocarbonetos encontra-se a funcionar corretamente e existem

registos das manutengdes efetuadas?

nstalagoes
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E3.7 - Areas de Instrugio e Areas Desportivas p: 1
1 - As areas de instrugao (salas e cobertos) encontram-se em bom estado de Av: P: 1
conservacao a fim de se evitarem lesdes?

2 - As areas de instrugéo (salas e cobertos) sdo adequadas e satisfazem as Av: P: 1
necessidades para que foram criadas?

3 - As areas de instrugdo dispdem de iluminagéo, de arejamento naturais e de Av: P: 1
condigbes de conforto adequadas e suficientes?

4 - Os pavimentos das pistas, recintos polivalentes e ginasios encontram-se em bom Av: P: 1
estado de conservagao e sdo adequados a pratica desportiva?

5 - O gradeamento de protecéo (vedagéo) das areas desportivas encontram-se em Av: P: 1
bom estado de conservagao?

6 - Os balnearios e os equipamentos de apoio as areas desportivas estédo funcionais, Av: P: 2
em bom estado de conservagao e encontram-se diferenciados por género?

7 - O estado de conservagao das infraestruturas de tiro apresenta indicios de ruina? Av: P: 1

E3.8 - Paiodis e Arrecadagoes de Material de Guerra p: 3
1 - Os Paiois/Arrecadagdes de material de Guerra (AMG) possuem iluminagéo e Av: P: 2
arejamento naturais?

2 - A iluminagéo elétrica destes espagos é adequada e suficiente? Av: P: 1
3 - Os quadros elétricos existentes encontram-se em bom estado e estdo devidamente  Av: P: 1
identificados e etiquetados?

4 - Existem extintores em locais bem visiveis, dentro do prazo de validade e no exterior Av: P: 2
das AMG?

5 - Existe caixa de areia, baldes e pas, como meios auxiliares de combate a incéndios e Av: P: 1
no exterior?

6 - Os Paio6is/AMG apresentam indicios de infiltragées/condensagbes nos tetos e ou Av: P: 1
paredes?

7 - Apresenta tetos sélidos ou reforgcados com rede de ferro? Av: P: 1
8 - As paredes do edificio constituem barreiras de seguranga? Av: P: 1
9 - Todas as janelas e aberturas, encontram-se protegidas com grades de aco e Av: P: 2

impedem a visibilidade para o interior?

10 - As portas sao de classe de resisténcia 5 ndo contendo envidragados e a sua Av: P: 2
superficie ndo apresentar quaisquer falhas ou golpes?

11 - Na AMG existe uma porta principal dotada de visor (olho de boi) e outra para Av: P: 1
utilizacdo em caso de emergéncia, sendo estas de classe de resisténcia 5?

12 - As dobradigas das portas sdo antiarrombamento (sem fiel exterior ou ocultas) Av: P: 1
encontram-se montadas no interior, ou os parafusos de fixagdo das mesmas
encontram-se soldados?

13 - As fechaduras sdo multiponto, isto é, dispde de trinco e de pelo menos dois pontos  Av: P: 1
de fixagao/trancas pelo interior.

14 - A AMG dispéem de duas areas, uma de acesso controlado e outra de acesso Av: P: 1
proibido, com balcdo para entrega de materiais a separar as duas areas e que impega
0 acesso a area proibida de classe 1?

15 - Nos Paidis todos os elementos metalicos encontram-se equipoténcializados Av: P: 3
(ligados a terra).
16 - O quarto do Quarteleiro de dia (AMG) encontra-se bem conservado e as Av: P: 1
instalagdes sanitarias em funcionamento?
E4 - PATRIMONIO P: 1
E4.1 - Patriménio, Servidao Militar e Casas do Estado p: 1
1 - Caso a Unidade disponha de outros prédios militares (PM) a sua responsabilidade,  Av: P: 1

para além do PM que ocupa, possui a lista atualizada dos mesmos?

2 - A unidade tem conhecimento dos limites de todos os PM a sua responsabilidade? Av: P: 1
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3 - Caso a Unidade tenha PM que disponham de serviddes militares, possui os Av: | | P: 1
documentos administrativos relativos as serviddes e exerce a sua atividade de
supervisao?
4 - A Unidade tem na SOIS os limites dos PM, sob a sua responsabilidade, bem como  Av: P: 1
assimilado no terreno os limites da respetiva serviddo militar?
5 - A Unidade sabe como atuar no caso dessa serviddo militar ser violada? Av: P: 2
6 - Caso a Unidade disponha de Casas de Estado a sua responsabilidade tem os Av: P: 1
documentos comprovativos das mesmas?
7 - Todos os utentes das Casas de Estado tém a sua situagéo regularizada de acordo  Av: P: 2
com o RAUCECE?

E5 - MANUTENGAO e CONSERVACAO das INSTALAGOES P: 1

E5.1 - Manutencgao e Conservacgao do Edificado p: 1

1 - A Unidade tem elencada por prioridades quais as intervengdes para a manutengdo  Av: P: 1
do edificado?
2 - A Unidade manifestou a necessidade da realizagéo de obras de manutencdo a DIE? Av: P: 1
3 - Em caso afirmativo, a Unidade foi visitada por alguma delegacao da DIE? Av: P: 1
4 - Caso a unidade possua elevador(es) existe contrato e registo da manutengao por Av: P: 2

empresa certificada?

5 - A Unidade tem alguém ou alguma equipa destacada para pequenas obras de Av: P: 1
manutengao do edificado?

6 - A Unidade deu conhecimento a DIE das obras realizadas, por pequenas que sejam  Av: P: 1
que alterem a arquitetura exterior ou interior dos edificios ou alterem o tragado das
redes de aguas, esgotos, gas e eletricidade?

7 - A Unidade recebeu verbas da DIE (CEL) para a execugéo de pequenas Av: P: 1
intervengbes de manutengao?

8 - A Unidade recebeu e comparou orgamentos de entidas distintas antes da realizagdo Av: P: 2
de um trabalho de manutengao?

9 - A Unidade efetuou as obras para as quais recebeu a verba? Av: P: 3
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F - COMUNICACOES e SISTEMAS de INFORMACAO P: 1
F1 - PESSOAL P: 2
F1.1 - Fungoes CSI p: 1
1 - Verificar se a U/E/O tem Oficial de Seguranga CSI (OfSegCSl)/Oficial de Seguranga Av: P: 1
(OfSeg) nomeado em OS.
2 - Verificar se o OfSegCSI/OfSeg esté habilitado com as competéncia técnica Av: P: 1
especifica na area das
CSl na U/E/O.
3 - Verificar se a U/E/O tem Administrador de Rede Local nomeado em OS. Av: P: 1
4 - Verificar se o Administrador de Rede Local (ADMIN LOCAL) esta habilitado com Av: P: 3
conhecimentos técnicos de administragao e seguranga de redes.
5 - Verificar se a U/E/O tem o Custddio Cripto nomeado em OS. Av: P: 3
6 - Verificar se a U/E/O tem o Custdédio Cripto Substituto nomeado em OS. Av: P: 2
7 - Em U/E/O com encargo operacional: verificar se as subunidades tém o Oficial de Av: P: 1
Tm nomeado em OS.
8 - Em U/E/O com encargo operacional: verificar se o Oficial de Tm esta habilitado com Av: P: 1
o Curso de Tm das Armas e Servicos.
F1.2 - Credenciagoes p: 2
1 - Verificar se 0 OfSegCSI/OfSeg esta adequadamente credenciado. Av: P: 3
2 - Em U/E/O com encargo operacional: verificar se o Oficial de Tm da Subunidade esta Av: P: 3
adequadamente credenciado.
3 - Verificar se o Custddio Cripto estd adequadamente credenciado. (Medida Av: P: 3
eliminatéria)
4 - Verificar se o Custoddio Cripto Substituto esta adequadamente credenciado. Av: P: 3
F1.3 - Documentagao Interna p: 1
1 - Verificar se as NEP’s CSl estéo atualizadas de acordo com as NAT da DCSl e Av: P: 2
diretivas superiores.
2 - Verificar se existe Anexo de Transmissdes e ITTm ao Plano de Seguranga. Av: P: 1
F2 - COMUNICACOES P: 3
F2.1 - Rede Local de Comunicagoes p: 3
1 - Rede Local de Camaras e Condutas CSI: verificar se o que esta instalado na U/E/O  Av: P: 2
corresponde ao cadastro autorizado.
2 - Rede Local do Dominio Nao Classificado: verificar se o que esté instalado na U/E/O  Av: P: 2
corresponde ao cadastro autorizado.
3 - Rede Wireless de Acesso a Internet da U/E/O: verificar se o que esta instalado na Av: P: 1
U/E/O corresponde ao cadastro autorizado.
4 - |dentificar se existe alguma infraestrutura/equipamentos/dispositivos CSI ndo Av: P: 3
autorizados que possam interferir com as CSI autorizadas. (Medida eliminatéria)
5 - Verificar se a Sala Técnica CSI da U/E/O tem implementados sistema de energia Av: P: 2
socorrida (Grupo Gerador) e/ou sistema de energia permanente (UPS) e que estejam
operacionais.
6 - Verificar se o sistema de climatizacdo da Sala Técnica CSl da U/E/O se encontra Av: P: 2
operacional.
7 - Verificar se a Sala Técnica CSI esta limpa e arrumada. Av: P: 1
8 - Verificar a existéncia de chaveiro com colegdo de chaves, devidamente Av: P: 1

identificadas, dos bastidores e salas de alojamento dos equipamentos CSI.

Processado por Computador RESERVADO Pagina 19 de 45



RESERVADO

F2.2 - Equipamentos de Comunicagoes Taticos p: 2
1 - Verificar se a U/E/O disp6e dos meios E/R HF/VHF/UHF indicados no QO. Av: P: 2
2 - Verificar se a U/E/O efetuou as diligéncias para obter os meios necessarios para Av: P: 1
cumprir a missao.
3 - Verificar se o material CSl| avariado encontra-se devidamente localizado e Av: P: 1
etiquetado.
4 - Verificar se a manutengédo do material de transmissdes processa-se, no seu Av: P: 1
conjunto, de forma satisfatéria e eficiente e cumprem-se os regimes de evacuagao.

F3 - SISTEMAS DE INFORMAGAO P: 1

F3.1 - Computadores p: 2

1 - Verificar se existe um cadastro atualizado de todos 0s equipamentos e sistemas de  Av: P: 1

informacgao adicionados ao dominio exercito.local na organization unit (OU) da U/E/O.

2 - Verificar se existem computadores ou equipamentos terminais ligados na Rede de Av: P: 3
Dados Local que nao pertencem ao dominio exercito.local. (Medida eliminatéria)

3 - Verificar se a U/E/O efetuou as Guias de Entrega (GE) de utilizagdo dos Av: P: 1
computadores de secretaria e computadores portateis e se estdo assinadas pelos
respetivos utilizadores.

4 - Verificar se os computadores e impressoras avariadas encontram-se devidamente Av: P: 1
localizados e etiquetados.

F3.2 - Contas de utilizador p: 1
1 - Verificar se a lista de todas as contas pessoais, oficiais e de servico da U/E/O é Av: P: 1
completa e esta atualizada.

2 - Verificar se os Administradores de Rede Local tém uma relagdo exata de todos os Av: P: 1
utilizadores que pertencem a cada grupo de seguranga.

3 - Verificar se a atribuicao dos utilizadores aos grupos de segurancga da Active Av: P: 1
Directory (AD) na OU da U/E/O é a adequada as fungdes desempenhadas.

F3.3 - Software P: 3
1 - Verificar se apenas software oficialmente obtido e licenciado é utilizado nos Av: P: 3
computadores/estagdes de trabalho da U/E/O.

2 - Verificar se os computadores/estacdes de trabalho do dominio estdo com o Sistema Av: P: 2
Operativo (SO) atualizado.
F4 - SEGURANCA CSI P: 3

F4.1 - Centro Cripto (aplicavel a U/E/O com CCp): verificar se nas Areas Criticas CSl, os p. 3

sistemas de segurancga eletrénicos cumprem os requisitos definidos no Sistema
Integrado de Controlo de Acessos e Videovigilancia do Exército (SICAVE) para areas
de seguranca Classe 1.

1 - Verificar se esta implementado um sistema de controlo de acessos (CA) eletronico  Av: P: 3

que permita apenas o acesso a area a pessoas devidamente credenciadas e
autorizadas.

2 - Verificar se o CA eletrénico esta configurado com dupla autenticagéo. Av: P: 2

3 - Verificar se as portas de acesso a partir do exterior cumprem os 3 ltens Av: P: 2
estabelecidos nas ISM, Anexo C,§C-4.b.

4 - Verificar se as portas utilizadas exclusivamente como saidas de emergéncia Av: P: 1
cumprem os 3 ltens estabelecidos nas ISM, Anexo C, §C-4.h;

5 - Verificar se as janelas no caso em que é possivel serem abertas cumprem comos 3 Av: P: 2
ltens estabelecidos nas ISM, Anexo C, §C-2.

6 - Verificar se esta implementado um sistema de detecéo de intrusdo (IDS) que Av: P: 3
permita detetar e alertar um centro de comando e controlo (C2) da U/E/O, quando a
area for objeto de intruséo.

7 - Verificar se existe um sistema de videovigilancia (VV) que permita a identificagcao Av: P: 3
clara da pessoa que esta a ter acesso a area.
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8 - Verificar se esta afixada, em local bem visivel, painel informativo de Area Av: | | P: 1
Controlada por Sistema de Videovigilancia.
9 - Verificar se os sistemas CA, IDS e VV estdo integrados no SICAVE. Av: P: 3
10 - Verificar se existe uma relagdo do pessoal autorizado a entrar nas instala¢des Av: P: 1
(lista de acesso).
11 - Verificar se existe um Registo de Visitas para pessoal ndo autorizado com Av: P: 1
necessidade de aceder as areas criticas (ex: agdes de manutengao).

F4.2 - Sala Técnica CSI: verificar se nas Areas Criticas CSI, os sistemas de seguranca p: 3

eletrénicos cumprem os requisitos definidos no Sistema Integrado de Controlo de
Acessos e Videovigilancia do Exército (SICAVE) para areas de segurancga Classe 1.

1 - Verificar se esta implementado um sistema de controlo de acessos (CA) eletronico  Av: P: 3
que permita apenas o0 acesso a area a pessoas devidamente credenciados e

autorizadas.

2 - Verificar se o CA eletrénico esta configurado com dupla autenticagao. Av: P: 2
3 - Verificar se as portas de acesso a partir do exterior cumprem os 3 ltens Av: P: 2
estabelecidos nas ISM, Anexo C,§C-4.b.

4 - Verificar se as portas utilizadas exclusivamente como saidas de emergéncia Av: P: 1

cumprem os 3 ltens estabelecidos nas ISM, Anexo C, §C-4.h;

5 - Verificar se as janelas no caso em que é possivel serem abertas cumprem comos 3 Av: P: 2
Itens estabelecidos nas ISM, Anexo C, §C-2.

6 - Verificar se esta implementado um sistema de detegéo de intrusdo (IDS) que Av: P: 3
permita detetar e alertar um centro de comando e controlo (C2) da U/E/O, quando a
area for objeto de intruséo.

7 - Verificar se existe um sistema de videovigilancia (VV) que permita a identificacdo Av: P: 3
clara da pessoa que esta a ter acesso a area.
8 - Verificar se esta afixada, em local bem visivel, painel informativo de Area Av: P: 1
Controlada por Sistema de Videovigilancia.
9 - Verificar se os sistemas CA, IDS e VV estao integrados no SICAVE. Av: P: 3
10 - Verificar se existe uma relagédo do pessoal autorizado a entrar nas instalagdes Av: P: 1
(lista de acesso).
11 - Verificar se existe um Registo de Visitas para pessoal ndo autorizado com Av: P: 1
necessidade de aceder as areas criticas (ex: agdes de manutengao).

F4.3 - Posto Controlo Informagéo Classificada: verificar se nas Areas Criticas CSI, os p: 3

sistemas de segurancga eletrénicos cumprem os requisitos definidos no Sistema
Integrado de Controlo de Acessos e Videovigilancia do Exército (SICAVE) para areas
de seguranca Classe 1.

1 - Verificar se esta implementado um sistema de controlo de acessos (CA) eletronico  Av: P: 3
que permita apenas o acesso a area a pessoas devidamente credenciados e

autorizadas.

2 - Verificar se o CA eletrénico esta configurado com dupla autenticagao. Av: P: 2
3 - Verificar se as portas de acesso a partir do exterior cumprem os 3 Itens Av: P: 2
estabelecidos nas ISM, Anexo C,§C-4.b.

4 - Verificar se as portas utilizadas exclusivamente como saidas de emergéncia Av: P: 1

cumprem os 3 ltens estabelecidos nas ISM, Anexo C, §C-4.h;

5 - Verificar se as janelas no caso em que é possivel serem abertas cumprem comos 3 Av: P: 2
ltens estabelecidos nas ISM, Anexo C, §C-2.

6 - Verificar se esta implementado um sistema de detecéo de intrusdo (IDS) que Av: P: 3
permita detetar e alertar um centro de comando e controlo (C2) da U/E/O, quando a
area for objeto de intruséo.

7 - Verificar se existe um sistema de videovigilancia (VV) que permita a identificagcao Av: P: 3
clara da pessoa que esta a ter acesso a area.

8 - Verificar se esta afixada, em local bem visivel, painel informativo de Area Av: P: 1
Controlada por Sistema de Videovigilancia.

9 - Verificar se os sistemas CA, IDS e VV estao integrados no SICAVE. Av: P: 3
10 - Verificar se existe uma relagédo do pessoal autorizado a entrar nas instalagdes Av: P: 1

(lista de acesso)
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11 - Verificar se existe um Registo de Visitas para pessoal ndo autorizado com Av: | | P: 1
necessidade de aceder as areas criticas (ex: agdes de manutengao).
F4.4 - Planos de Seguranca (aplicavel a U/E/O com CCp) p: 1
1 - Verificar se esta elaborado um Plano de Evacuacédo de Emergéncia do CCp. Av: P: 1
2 - Verificar se o local de alternativa esta previsto e se 0s meios para a transferéncia da Av: P: 1
IC estéo disponiveis para a execucdo do Plano de Destruicdo do CCp.
3 - Verificar se esta elaborado um Plano de Destruicdo de Emergéncia do CCp. Av: P: 1
4 - Verificar se estao disponiveis os meios e o material necessario para a execugdo do  Av: P: 1
Plano de Destruigéo do CCp.
5 - Verificar se esté elaborado um Plano Contra Incéndios no CCp. Av: P: 1
F4.5 - COMPUSEC p: 2
1 - Nos equipamentos que processam IC, verificar se esta implementada uma politica Av: P: 1

para forgar o utilizador a bloquear a sesséo do seu posto de trabalho sempre que este
se ausente, ou automaticamente apés um determinado periodo de inatividade.

2 - Verificar se a U/E/O tem difundido as normas técnicas e sensibilizado de forma Av: P: 1
permanente os utilizadores para os aspetos de seguranc¢a da informacéo e de
operagao dos sistemas de informagdo: cuidados com o equipamento, manuseamento
de matérias classificadas, politicas de seguranga e sistema de relato de incidentes.

3 - Verificar se no caso de matérias classificadas acima de RESERVADO séo Av: P: 2
cumpridos os termos do Despacho de 25Mar04, de S. Ex.? o General CEME.
4 - Verificar se a marcagédo da classificagdo de seguranca de todos os equipamentos Av: P: 2
CSI de armazenamento e de impresséo esta efetuada.
F5 - GESTAO DA INFORMAGAO E DO CONHECIMENTO P: 1

F5.1 - Informagao p: 2
1 - Verificar se a U/E/O tem procedimentos definidos para efetuar copias de seguranga Av: P: 2
(backups).
2 - Verificar se a U/E/O utiliza o Portal de Gestao da Informacéo, conforme NAT 06.02  Av: P: 1
da DCSI.

F5.2 - Conhecimento p: 1
1 - Verificar se o layout da pagina oficial da U/E/O no Portal de Internet do Exército Av: P: 1

respeita 0 modelo autorizado.

2 - Verificar se o layout da pagina oficial da U/E/O no Portal de Intranet do Exército Av: P: 1
respeita 0 modelo autorizado.
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G - SAUDE

G1 - EXISTENCIA E OPERACIONALIDADE DO MATERIAL SANITARIO

G1.1 - O material Sanitario que a U/E/O possui esta definido.

1 - Existe relagdo dos medicamentos e material médico em carga

2 - Existe relagéo do restante material diverso em carga.

G1.2 - Operacionalidade do material sanitario para cumprimento da missao da U/E/O.

1 - Existe mapa de situagdo do material sanitario.
2 - Existem meios de evacuacgao proprios e disponiveis.

G1.3 - Foram oportunamente feitas as diligéncias necessarias.

1 - Foram feitas diligéncias para adequar as dotacdes as necessidades especificas das

unidades de saude.
2 - O material INOP esta identificado e controlado.

G2 - INSTALAG~ES DO SERVIGO DE SAUDE

G2.1 - Caracterizagao do conjunto das instalagées do servigo de saude (gabinete
médico, gabinete de enfermagem, sala de tratamentos, enfermaria, secretaria, farmacia,

dispensa e instalagoes sanitarias).
1 - As instalagdes encontram-se em bom estado de conservagao.

2 - As instalagdes apresentam dimensdes adequadas a fungéo.
3 - As instalagbes cumprem a funcionalidade necessaria.
4 - As instalagdes apresentam as condi¢des de higiene requeridas.

5 - As instalagdes cumprem as condigbes de isolamento requeridas.

G3 - INSTALAGOES DO SERVIGO DE SAUDE (2)

G3.1 - A U/E/O dispoe de instalagoes com capacidade e funcionalidade

1 - Existe um gabinete médico (Instalag&o propria).
2 - Existe um gabinete de enfermagem.

3 - Existe uma sala de tratamentos/pensos.

4 - A enfermaria apresenta condigbes satisfatorias.

5 - Existem outras instalagdes necessarias ao correto funcionamento da unidade de
saude.

6 - Existem instalagdes sanitarias distintas para profissionais e utentes.

G3.2 - Armazenamento de medicamentos e dispositivos médicos.

1 - Os medicamentos estdo a uma temperatura e humidade controladas.
2 - O armazenamento contempla a seguranga fisica
3 - Existem restricdes de acessos aos farmacos e dispositivos médicos criticos

G3.3 - Gestao de processos clinicos

1 - Existem recursos informaticos afetos a atividade clinica
2 - Esta implementado o Processo Clinico Unico (PCU)

3 - Estéo instalados e funcionais os sistemas de prescricdo médica e realizagéo de
declaragdes e atestados.

Av:
Av:

Av:
Av:

Av:

Av:

Av:
Av:
Av:
Av:
Av:

Av:
Av:
Av:
Av:

Av:

Av:

Av:
Av:
Av:

Av:
Av:

Av:

P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 2
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 2
P: 1
P: 1
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4 - Os elementos do servico de saude tem declaragdes de conflito de interesses.

G4 - PROCESSAAMENTO DO REABASTECIMENTO
G4.1 - Reabastecimento de material sanitario (Classe VII)

1 - Foram feitas as requisicdes de material sanitario ao canal.

2 - Estao regularizadas/satisfeitas as requisigdes de material sanitario efetuadas.

G4.2 - Reabastecimento de consumiveis (medicamentos, dispositivos médicos,
material de medicina dentaria, de radiologia ou de analises clinicas) (Classe VIIl)

1 - Foram feitos balancetes e gestéo de stock.

2 - Estéo regularizadas/satisfeitas as requisicbes de consumiveis efetuadas.

G5 - SISTEMA DE ASSISTENCIA, EVACUAGAO E REFERENCIAGAO A

NiVEL SUPERIOR, DE CUIDADOS

G5.1 - Condigoes gerais de funcionamento do Servigo de Saude e assisténcia médica

1 - A U/E/O tem médico atribuido (oficial médico/ médico civil avengado) com
periodicidade, ou possibilidade de recorrer a Unidade de Saude com oficial médico.

2 - Registo do mapa mensal das avaliagbes médicas na U/E/O.

3 - A U/E/O tem enfermeiro atribuido.

4 - Registos do mapa mensal das avaliagdes de enfermagem na U/E/O.
5 - A U/E/O tem socorristas atribuidos.

6 - O socorrista exerce fungdes fora do ambito da sua especialidade.

G5.2 - Evacuacao e Referenciagao a nivel superior de cuidados

1 - Existéncia de NEP sobre evacuagao urgente de militares.

2 - Registo de mapa semestral de casos clinicos que tenham requerido evacuagéo
urgente.

3 - Registo de mapa semestral de casos clinicos que tenham requerido referenciagcao
para consulta externa.

G6 - ESTADO SANITARIO GERAL

G6.1 - Estado sanitario geral da U/E/O.

1 - Existéncia de mapa anual do estado de saude da guarnigao.
2 - Os militares da U/E/O possuem formagéao basica em emergéncia médica.

G62 - Pratica clinica e formagao continua em contexto profissional.

1 - A equipa sanitaria possui formag@o em emergéncia médica atualizada.

G7 - SEGURANGCA ALIMENTAR
G7.1 - Administragao, Gestao e Registos

1 - Existe uma NEP relativa ao Plano de HACCP?
2 - Existe um Plano de Higienizagdo do sector de alimentagdo?

3 - Existe um Plano de formag&o de Seguranca Alimentar para os manipuladores de
alimentos?

4 - Existe um Plano de Manutencgéo e Calibragdo de Equipamentos no Setor de
alimentagao?

5 - Existe um Plano médico para os manipuladores de alimentos?

Av: | | P: 2
P: 1
P: 1
Av: P: 1
Av: P: 1
P: 1
Av: P: 1
Av: P: 1
P: 1
P: 1
Av: P: 1
Av: P: 1
Av: P: 2
Av: P: 1
Av: P: 1
Av: P: 1
P: 1
Av: P: 2
Av: P: 1
Av: P: 1
P: 1
P: 1
Av: P: 1
Av: P: 1
P: 1
Av: P: 1
P: 1
P: 2
Av: P: 2
Av: P: 2
Av: P: 1
Av: P: 1
Av: P: 1
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6 - Existe um Plano de Controlo de Agua utilizada pelo Setor de alimentag&o? Av: P: 1
7 - Existe um Plano de Controlo de Pragas no setor de alimentagéo? Av: P: 2
8 - Existe um Plano de encaminhamento de residuos no setor de alimentacao? Av: P: 1

G7.2 - Aquisigao de Géneros Alimenticios (GA) p: 1
1 - Existe um Plano de controlo de fornecedores de géneros alimenticios? Av: P: 1

G7.3 - Recegao de GA p: 2
1 - Existe um procedimento documentado de controlo das matérias-primas do setor de  Av: P: 2
alimentagao?

G7.4 - Armazenamento de GA p: 1
1 - As zonas de armazenagem dos géneros alimenticios séo adequadas aos fins a que  Av: P: 1
se destinam?

2 - O setor da alimentagao controla adequadamente a qualidade dos géneros Av: P: 1
alimenticios nas zonas de armazenagem?
3 - O setor da alimentagao controla a rotagdo de stock adequadamente? Av: P: 1

G7.5 - Manuseamento e preparagao de GA p: 3
1 - O setor da alimentag&o controla corretamente o processo produtivo? Av: P: 3
2 - Existem diferentes areas de preparacgéo (carne, peixe e legumes) devidamente Av: P: 2
identificadas?

3 - Existe um procedimento adequado para desinfegao de frutas e legumes? Av: P: 2
4 - Existe um procedimento adequado para a descongelagéo de alimentos congelados? Av: P: 1

G7.6 - Confegdo de GA p: 3
1 - Existe um procedimento adequado para a confecao de alimentos? Av: P: 3
2 - Existe um procedimento adequado para o controlo da qualidade do éleo de fritura?  Av: P: 2

G7.7 - Distribuigao de refeigées preparadas e/ou confecionadas p: 3
1 - Existe um procedimento adequado para o controlo das temperaturas na zona de Av: P: 3
distribuicdo (banhos-maria e linhas de frio)?

G7.8 - Colheita de amostra testemunha p: 1
1 - Existe um procedimento adequado para a colheita de uma amostra testemunhada  Av: P: 1
refeicdo?

G7.9 - Pessoal p: 2
1 - Os manipuladores de alimentos estdo em condi¢gdes adequadas para laborar no Av: P: 1
setor de alimentacdo?

2 - Os manipuladores de alimentos adotam procedimentos corretos para laborar no Av: P: 1
setor de alimentagido?

3 - As instalagdes dos vestiarios e das casas de banho dos manipuladores de alimentos Av: P: 1
sdo adequadas para a produgao esperada?

4 - Os procedimentos de higienizagdo das méos sdo cumpridos? Av: P: 2
5 - Os Manipuladores de alimentos estdo aptos para o desempenho das suas Av: P: 2
fungbes?

G7.10 - 10. Procedimentos de Higiene p: 1
1 - Existem procedimentos adequados para a higiene e manutencao de utensilios e de  Av: P: 1
equipamentos?

2 - Existe um procedimento adequado para a limpeza e desinfegcéo das superficies de  Av: P: 1
trabalho?
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3 - Existe um procedimento adequado garantir que os alimentos do fornecedor Av: | | P: 2
cumpram com a qualidade determinada nas especificagdes técnicas definidas pelo

Exército?

4 - Existe um procedimento para garantir a utilizagdo adequada dos produtos quimicos  Av: P: 1
de higienizag&o?

5 - As instalagcdes de armazenamento dos produtos quimicos de higienizacao sao Av: P: 1
adequadas?

G7.11 - Utensilios e equipamentos (cozinha e refeitério) p: 1
1 - Os utensilios e os equipamentos estao nas condigbes adequadas para o fim a que Av: P: 1
se destinam?

2 - Os termdmetros estdo nas condi¢des adequadas para o fim a que se destinam? Av: P: 1

G7.12 - Contrlo de pragas p: 2
1 - Existem registos das intervengées do controlo de pragas? Av: P: 2
2 - Os meios utilizados pelos responsaveis do controlo de pragas sao eficazes ? Av: P: 1
3 - Existe um registo da localizagao das caixas dos iscos? Av: P: 1

G7.13 - Instalagoes P: 3
1 - O sistema de fornecimento de agua no setor de alimentagéo esta adequado as Av: P: 3
necessidades?

2 - Ainfraestrutura utilizada na recegéo, armazenamento, produgao e distribuigao de Av: P: 1
géneros alimenticios é adequada aos fins a que se destina?

3 - Os meios utilizados pelos responsaveis do setor de alimentagéo na higienizagdo sdo Av: P: 1
eficazes?

4 - As instalacbes destinadas ao pessoal de servigo estdo concebidas a minimizar o Av: P: 1
risco de contaminagao no processo produtivo?

5 - O sistema de iluminagéo no setor de alimentagéo esta adequado as necessidades? Av: P: 1
6 - O sistema de exaustado no setor de alimentagéo esta adequado as necessidades? Av: P: 1

G7.14 - Gestao de residuod p: 1
1 - Existe um procedimento adequado para a recolha dos 6leos alimentares? Av: P: 1
2 - Os dispositivos de recolha de lixo estdo adequados ao setor de alimentagdo? Av: P: 1

G8 - SOLIPEDES P: 1

G8.1 - Instalagoes e meios de transporte p: 1
1 - As cavalarigcas possuem boas condi¢des de habitabilidade e de funcionalidade? Av: P: 1
2 - Existe nas cavalaricas um plano de emergéncia de evacuagao para os solipedes? Av: P: 1
3 - O picadeiro possui boas condi¢cdes para a pratica da equitacdo? Av: P: 1
4 - A enfermaria veterinaria possui boas condigdes de funcionalidade? Av: P: 1
5 - As instalagdes para a armazenagem das ragdes e palha sdo adequadas e Av: P: 2
encontram-se em boas condigbes?

6 - Os meios de transporte existentes para os solipedes sédo os adequados e estdo em  Av: P: 1
boas condigbes de utilizagdo?

7 - Os Militares e Civis que trabalham nestas instalagbes possuem formagéo Av: P: 1
adequada,;

G8.2 - Situagao clinica p: 1
1 - O apoio sanitario aos solipedes militares esta a ser prestado corretamente? Av: P: 1
2 - As requisigdes e o reabastecimento de medicamentos é executado de acordo com Av: P: 1

as orientagdes superiores?
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3 - As fichas clinicas dos solipedes estéo atualizadas? Av: P: 1
4 - Existem normas orientadoras da UEO no que concerne ao pagamento de atos Av: P: 1
clinicos a solipedes que néo pertencem ao Exército?
5 - Existem Mapas de Atividade Sanitaria Médico Veterinaria de acordo com as Av: P: 1
orientagdes da DS?
G9 - INSTALACOES CINOTECNICAS P: 1
G9.1 - Armazéns de ragoes p: 2
1 - Qual é o estado de conservagao das instalagdes? Av: P: 1
2 - Quais as condi¢des de higiene? Av: P: 2
3 - Qual é o estado de conservagéo do alimento? Av: P: 3
G9.2 - Armazéns de Material Cinotécnico p: 1
1 - Qual é o estado de conservagéo das instalagbes? Av: P: 1
2 - Quais as condi¢des de higiene? Av: P: 2
G9.3 - Parques de Trabalho p: 1
1 - As condigdes gerais sdo adequadas? Av: P: 2
G9.4 - Canis p: 2
1 - O canil tem a concegdo adequada? Av: P: 1
2 - Qual é o estado de conservagéo das instalagbes dos canis? Av: P: 1
3 - Quais as condicdes de higiene geral do canil, comedouros, bebedouros? Av: P: 2
G9.5 - Enfermaria p: 2
1 - Qual é o estado de conservagao das instalagdes da enfermaria? Av: P: 1
2 - Como avalia a higiene de superficies na enfermaria? Av: P: 3
3 - Como avalia o volante de medicamentos? Av: P: 2
4 - Como avalia os equipamentos da enfermaria? Av: P: 1
G9.6 - Envolvéncia p: 3
1 - Como avalia as vedagdes? Av: P: 3
2 - Como avalia os anexos especiais? Av: P: 3
G9.7 - Estado sanitario geral p: 3
1 - Qual o estado de sanidade geral do efetivo de caes militares? Av: P: 3
2 - Verificagado de medidas profilaticas dos caes militares? Av: P: 3
G9.8 - Carga e transporte de animais p: 2
1 - Existem meios para transporte apropriados para os cées? Av: P: 2
G9.9 - Formagao p: 3
1 - Os condutores/treinadores cinotécnicos tém formagéo adequada? Av: P: 3
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H - MATERIAL P: 1

H1 - INSTALAGOES E SEU APETRACHAMENTO P: 1
H1.1 - A UEO dispoe de instalages com o material adequado. p: 1

1 - Os alojamentos dispdem de todo o mobiliario e pertences adequados? Av: P: 1
2 - Os espacos de lazer dispdem do mobiliario apropriado? Av: P: 1
3 - Os locais de trabalho dispdem do mobiliario adequado e funcional? Av: P: 1
4 - O material de aquartelamento existente encontra-se devidamente escriturado e Av: P: 2
controlado?

H2 - FARDAMETO, VESTUARIO, CALCADO E EQUIPAMENTO P: 1
H2.1 - As Unidades Formadoras e Polos de Formacéao tém arrecadacao de fardamento, p. 1
cal¢cado e equipamento individual.

1 - Encontram-se devidamente identificadas e controladas e estdo convenientemente Av: P: 1
arrumadas e protegidas (inclusive contra a agao de insetos e roedores).
2 - A Unidade efetua as requisi¢gdes dos artigos da classe Il atempadamente, sendo os  Av: P: 1
mesmos séo fornecidos pelo canal de reabastecimento em tempo?
H2.2 - O reabastecimento e distribuicdo da classe Il (fardamento e equipamento p: 1
individual) esta implementa do de acordo com a Diretiva n° 01/19 da DMT
1 - O fardamento e equipamento individual distribuido individualmente encontra-se Av: P: 1
atribuido em SIG ao respetivo militar?
2 - E efetuada a devolugao do fardamento e equipamento individual que ainda se Av: P: 1
encontra dentro do prazo de vida util, dos militares que passam a disponibilidade ou a
situagéo de reserva fora da efetividade de servigo?

H3 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P: 1

H3.1 - Reabastecimento de Combustiveis e Lubrificantes. p: 1
1 - Foi verificado uso indevido de combustiveis em viaturas e/ou equipamentos néo Av: P: 2
autorizados?

2 - O seu processamento é elaborado em SIGNet? Av: P: 1
3 - Os mapas mensais sao elaborados ? Av: P: 1
4 - A existéncia de lubrificantes esta de acordo com o nivel de manutencgéo autorizado? Av: P: 1

H3.2 - Bombas de combustivel p: 1
1 - Os dep0dsitos de combustiveis tém a capacidade adequada (minimo de 20 000 Av: P: 1
Lts de capacidade)?

2 - Obedecem a todos os requisitos de seguranga? Av: P: 2
3 - Encontram-se em bom estado de conservagéo sendo vistoriadas periodicamente? Av: P: 1
H3.3 - Situacdo armazenagem de 6leos e lubrificantes p: 2
1 - O armazém de lubrificantes tem as caracteristicas adequadas? Av: P: 2
H4 - EXIST?°ENCIA E OPERACIONALIDADE DO MATERIAL P: 2
H4.1 - Armamento pP: 2
1 - A UEO dispde do armamento que esta previsto em Quadro Organico (QO)? Av: P: 2
H4.2 - Munigoes p: 2
1 - As munigdes que estao atribuidas sdo adequadas ao cumprimento das missdes Av: P: 2

(dotacao de seguranga, tiro de manutencgao, treino operacional ou honras funebres) e
estdo claramente identificadas?
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H4.3 - Viaturas e atrelados

1 - A UEO dispde das viaturas e atrelados que estao previstos em QO?

H4.4 - Otico e optrénico

1 - A UEO dispbe do equipamento 6tico e optrénico que esta previsto em QO?

H4.5 - Geradores

1 - A UEO dispbe dos geradores que estdo previstos em QO?

H4.6 - Registo de operacionalidade do material

1 - A UEO mantém os mapas de situagdo atualizados?

H5 - GESTAO PATRIMONIAL

H5.1 - Gestao e Controlo do material

1 - Foi verificado, Desvio, Extravio ou Apropriagéo iligitima de bens publicos,
nomeadamente materiais, equipamentos e armamento afeto ao Exército?

2 - Foi verificada utilizagédo indevida de viaturas do Exército para proveito proprio ou de
terceiros?

3 - Foram elaborados processos de Averiguagdes em relagdo as duas medidas
anteriores (caso aplicavel)?

4 - Foram oportunamente feitas as requisicées ou manifestagdes de necessidades
necessarias para completar os artigos em falta ao cumprimento das missbes?

5 - O material encontra-se devidamente controlado, através do SIG, estando as faltas
existentes oficializadas?

6 - A entrega/rececéo do material € devidamente controlada através dos documentos
autorizados para o efeito e nos termos regulamentares?

H6 - ESTADO DAS INSTALAQGES
H6.1 - Paiois

1 - Permite o armazenamento das MEAF de acordo com o grau de Compatibilidade e
Risco?

H6.2 - Situacao das arrecadagoes de material de guerra

1 - A AMG tem a dimensao adequada para o armamento contemplado no Q.O. Da
Unidade?

2 - Organizado de forma funcional, com prateleiras indicadas; por tipologia de
armamento e etiquetadas?

3 - Sinalética de seguranca adequada (Area controlada / proibida)?

H6.3 - Situacao da estacao de servico e oficinas

1 - Dimensao adequada?

2 - Organizado de forma funcional, com delimitagdo das areas de trabalho, llunminagéo
adequada e a ferramenta organizada?

3 - Limpo, arrumado, devidamente identificado e facilmente utilizavel?
4 - Sinalética de seguranca adequada?

H6.4 - As munigoes e explosivos.

1 - Estdo devidamente guardadas e acondicionadas? (Medida eliminatéria)
2 - Os quantitativos estdo de acordo com as dotagdes determinadas?

3 - A dotagdo de seguranca esta referenciada e separada?
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4 - Sao respeitadas as incompatibilidades das munigdes e explosivos? (Medida Av: | | P: 3
eliminatéria)
H7 - FUNCIONAMENTO E EFICI’ENCIA DA MANUTENCAO P: 2

H7.1 - Operacionalidade do material p: 2
1 - O material tem um uso adequado a sua fungao? Av: P: 1
2 - O controlo da manutencgao é registado? Av: P: 2
3 - O reabastecimento de artigos da classe IX processa-se de forma célere? Av: P: 1

H7.2 - Manutengao do material p: 1
1 - A manutencéo do armamento € executada de acordo com o nivel autorizado? Av: P: 1
2 - A manutencdo do material auto é executada de acordo com o nivel autorizado? Av: P: 1
3 - A manutencéo de outro material (equipamento da cozinha, geradores, caldeiras) é Av: P: 1
executada de acordo com o nivel autorizado?

H7.3 - Material INOP p: 1
1 - O material INOP encontra-se devidamente identificado, com o tipo de avaria, data, Av: P: 1
causas da avaria e situagao atualizado?

2 - Ponto de situagdo do material INOP encontra-se regularizada? Av: P: 1

H7.4 - A manutencao nivel | (de Unidade) é executada no material organico principal p: 2
1 - Existe Plano de Manutencéo de equipamentos principais da unidade (Viaturas; Av: P: 2
Equipamentos de calor/frio; Postos de Transformagao e outros)?

2 - E elaborado registo da manutencéo de parque? Av: P: 1
3 - As manutengbes periddicas sao executadas? Av: P: 2

H7.5 - Manutencao Nivel |, Il e lll dos Sistemas de Armas (VBR Pandur; VTLB URO p: 2

VAMTAC; CC Leopard e UAS RAVEN)

1 - E efetuada a gestdo de Manutengao dos SA através da Plataforma informatica Av: P: 2
MANWINWIN?

H7.6 - Documentagao relevante p: 1

1 - Dispbe das publicagdes técnicas reguladoras das tarefas de manutengéo? Av: P: 1
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| - TRANSPORTE e SERVICOS P: 1
11 - EXISTENCIA E OPERACIONALIDADE DOS MEIOS DE TRANSPORTE P: 1
1.1 - Meios de transportes existentes, em relacao as dotacdes (QO ou lote de viaturas) p. 1
1 - Viaturas administrativas Av: P: 1
2 - Viaturas tacticas Av: P: 1
3 - Atrelados diversos Av: P: 1
1.2 - Foram oportunamente feitas todas as diligéncias necessarias no sentido de p: 1
1 - Adequar as dotagbes as missdes/tarefas Av: P: 1
2 - Completar as dotagdes Av: P: 1
I11.3 - Os meios de transporte e respetivos completos estdao devidamente controlados p: 1
1 - A U/E/O tem Comandante da Seccéo de Transportes nomeado em Ordem de Av: P: 1
Servigo
2 - Todos os meios de transporte estao inseridos em SITVIAT (FOPE/EBE) Av: P: 2
3 - As listagens dos completos estao autenticados pelo Cmdt/Dir/Chefe e as faltas Av: P: 1
devidamente identificadas
4 - Existe Plano para revisdo/inspegao dos extintores das viaturas Av: P: 1
5 - Os extintores das viaturas sdo os adequados e estédo dentro da validade Av: P: 2
6 - Existe plano para submeter as viaturas a Inspecéo Periodica Obrigatdria (IPO) Av: P: 1
7 - As viaturas e equipamentos tém Inspecéo Periédica Obrigatdria (IPO) valida Av: P: 2
8 - Os Cadastros das Viaturas estdo corretamente preenchidos Av: P: 1
1.4 - Percentagem de operacionalidade dos meios de transporte em relagao as p: 1
existéncias
1 - Das Viaturas administrativas Av: 1
2 - Das Viaturas taticas Av: P: 1
3 - Dos Atrelados diversos Av: P: 1
12 - ESTADO DAS INSTALAGOES AFETAS AOS TRANSPORTES P: 1
12.1 - Situagao das instalagoes utilizadas pelos meios e 6rgaos de Transportes p: 1
relativamente
1 - Dimenséao Av: P: 1
2 - Funcionalidade Av: P: 1
3 - Condigcdes de seguranga Av: P: 2
I3 - PROCEDIMENNTOS ADMINISTRATIVOS (CONTROLO DOS P: 1
TRANSPORTEYS)
13.1 - Procedimentos Administrativos (controlo dos transportes) p: 1
1 - Os Boletins de Servigo das viaturas estdo devidamente preenchidos Av: P: 1
2 - Existem Mapas de controlo dos transportes realizados Av: P: 1
3 - A organizagao e funcionamento dos servigos de transportes estao devidamente Av: P: 1
regulados. (NEPs atualizadas, Comunicagbes de Servigo)
4 - Verificam-se desvios ou uso indevido de viaturas taticas para movimentos Av: P: 2

administrativos e em especial, para deslocagéo de pessoal
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5 - Ainformacao ¢ inserida na aplicagdo Gestdo de Combustiveis regularmente e
corretamente (SIGNET)

14 - SEGURANGA RODOVIARIA
14.1 - Agoes de prevengao e sensibilizagao

1 - O Plano de formagao e instrugdo continua da U/E/O contempla formagédo em
Prevencgao e Seguranga Rodoviaria e Condugéo Defensiva.

2 - Sdo ministradas palestras semestrais no ambito da Prevencgao e Seguranca
Rodoviaria e Condugao Defensiva aos condutores da U/E/O

3 - Quando a U/E/O recebe novos condutores é feita a adaptagéo as viaturas existentes

I5 - TRANSPORTE DE MATERIAL MILITAR
15.1 - Formagao no ambito do transporte ADR

1 - Os condutores estao certificados com a formagéo em transporte de mercadorias
perigosas (ADR)

2 - As viaturas para o transporte de mercadorias perigosas (ADR - combustivel e M&E)
estdo certificadas em conformidade com os requisitos constantes do ADR

15.2 - Escolta de seguranca

1 - O transporte de M&E efetuado pela U/E/O é acompanhado de escolta
16 - OUTRAS ATIVIDADES LOGISTICAS

16.1 - Purificagdo de Agua

1 - Existem estruturas de captagao de agua.

2 - A utilizagdo de agua nao potavel, para construcado, lavandaria, lavagem de viaturas,
etc., esta a ser utilizada de acordo com as normas em vigor.

16.2 - Lavandaria

1 - A U/E/O possui servigo de lavandaria com vista a apoiar os militares da U/E/O.

16.3 - Estacao de sevigo

1 - A U/E/O possui estagéo de lavagem de viaturas
2 - A Estagéao de servigco da U/E/O possui sistema de saparagéo de hidrocarbonetos

3 - A U/E/O possui estagao de tratamento de aguas residuais provenientes da estagao
de servigo e encaminhamento para esgoto

16.4 - Producao e distribuicao de energia elétrica

1 - A existéncia de gerador de ENERGIA SOCORRIDA, permite colmatar possiveis
interrupcdes de energia elétrica.

2 - As instalagbes e equipamentos fundamentais ao servigo interno da U/E/O estéo
ligados ao gerador de emergéncia

16.5 - Posto de abastecimento de combustivel

1 - Os operadores do posto de abastecimento de combustivel ttm conhecimetno
suficiente para o operar

2 - O acesso ao posto de abastecimento de combustivel esta devidamente controlado.
3 - O equipamento (abastecimento de combustivel) esta aferido/certificado

4 - Existe material de seguranca junto ao posto de abastecimento (caixa de areia, pa,
luvas, etc.)
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J - FINANGCAS E CONTRATAGAO PUBLICA

J1 - EXECUGAO DE DESPESA

J1.1 - Autorizagao da despesa

1 - Existe despacho de delegagéo/subdelegagédo de competéncias no Cmdt/Dir/Ch da

UEOQ para a realizagao da despesa?

2 - As despesas com aquisi¢éo de bens, servigos e empreitadas de obras publicas séo
autorizadas pela entidade competente para a decisdo de contratar?

J1.2 - Ciclo da despesa

1 - E cumprido o ciclo da despesa?

J1.3 - Assungao do compromisso

1 - Os contratos relativos a despesas permanentes, cujo valor dependa de consumos
continuados, sdo objeto de compromisso para um periodo deslizante de 3 meses?

2 - Para as despesas que ndo dependem de consumos, 0S COMpPromissos sao
registados pelo valor integral dos contratos, ordens de compra, notas de encomenda ou

documentos equivalentes?
J1.4 - Pagamento

1 - O pagamento e a emissdo de meios de pagamento sdo autorizados pelo

6rgao/entidade competente?
J1.5 - Fundo de Maneio (FdM)

1 - O FdM foi constituido em consonéncia com o normativo aplicavel e esta em nome

do Responsavel?

2 - O Cartao de Crédito esta registado em nome do Responsavel pelo FdM, nomeado
de acordo com o Regulamento aprovado pela entidade competente?

3 - A tipologia de despesa paga por FdM é adequada?

J2 - EXECUGAO DE RECEITA

J2.1 - Autorizagao da Receita

1 - Existe despacho de delegagao/subdelegacédo de competéncias no Cmdt/Dir/Ch da

UEOQ para a realizagao da receita?

2 - As receitas sdo enquadraveis na tipologia de receitas prevista legalmente?

J2.2 - Contratos e pregarios

1 - Os precarios aplicados nas diversas atividades geradoras de receita estdo afixados

em local visivel e aprovados pela entidade competente?

2 - As receitas sao precedidas de contrato ou de protocolo ou equivalente aprovado por
S. Ex.2 0 GEN CEME ou por entidade com competéncia para o efeito?

J2.3 - Ciclo da receita

1 - Esta a ser cumprido o ciclo da receita?

J2.4 - Faturagao e cobrancga

1 - As faturas sédo contabilizadas no momento do reconhecimento do direito ou
liquidagdo de uma receita, independentemente do momento do recebimento por parte

do cliente?

2 - O controlo das dividas de clientes por parte da UEO cumpre com a metodologia

definida no Manual de Procedimentos de Controlo Interno?

J2.5 - Entrega

1 - A tesouraria é o local onde sdo entregues diretamente os recebimentos em
numerario ou as entregas didrias através de guias de entrega da receita gerada?
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2 - A receita é entregue no DFIN de acordo com as normas e prazos definidos?

J3 - CONTRATAGAO PUBLICA

J3.1 - Fase pré-contratual

1 - A UEO elabora um Plano de Aquisi¢des, privilegiando a sua agregacao?

2 - Nos processos de despesa consta o despacho da entidade competente para tomar
a decisao de contratar, de autorizar a despesa, e de escolha do procedimento a adotar,
devidamente fundamentados?

3 - A entidade adjudicante fixa o prego base nas pegas do procedimento, com excegéo
dos casos legalmente previstos?

4 - Os oficios-convite enderegados aos agentes econémicos s&do acompanhados do
respetivo Caderno de Encargos?

5 - Os Caderno de Encargos sdo instruidos com especificagdes técnicas adequadas
que garantam a qualidade exigida do bem/servigo contratualizado?

6 - Nos processos de despesa consta o despacho de adjudicacdo da entidade
competente para tomar a decisao de contratar e de realizagdo da correspondente
despesa?

7 - Nos processos de despesa constam os documentos de habilitagdo legalmente
exigiveis ao adjudicatario?

8 - Nos procedimentos de ajuste direto e consulta prévia, o convite e a proposta séo
enviados através de meios eletronicos de comunicagao de dados, ou através de
plataformas eletrénicas de contratagédo publica?

9 - No caso de contratos reduzidos a escrito, a minuta do contrato € aprovada pelo
6rgao competente para autorizar a despesa?

10 - Os contratos, reduzidos a escrito, incluem um clausulado com todos os elementos
preconizados no artigo 96.° do CCP?

11 - Os contratos escritos da U/E/O foram submetidos ao DFIN para registo nos prazos
estipulados?

12 - Caso a UEO tenha celebrado contratos plurianuais, foram observados os
requisitos legalmente previstos, designadamente o Art.° 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99,
0 Art.°6.°da Lei n.° 8/2012 e os Art.° 11.° e 13.° do Decreto-Lei n.° 127/20127?

13 - Existe evidéncia de contratos de aquisi¢gdo de bens ou servigos incluidos em
Acordos Quadro ou centralizagdo conduzida pela Unidade Ministerial de Compras, sem
0 recurso aos mesmos?

14 - Com excegao dos contratos celebrados ao abrigo do procedimento de ajuste direto
simplificado, a informagéo relativa a formagéo e execugéo dos contratos publicos,
independentemente da sua reducgao a escrito, € publicada no portal dos contratos
publicos (Base.gov)?

J3.2 - Execugao do contrato

1 - Existem indicios de fracionamento de despesas, com a intengéo de excluir o
cumprimento das exigéncias legais, designadamente do Cédigo dos Contratos
Publicos?

J4 - GESTAO DE BARES

J4.1 - Bares - Concessao Externa

1 - Se os bares forem concessionados, existem contratos que prevejam rendas
mensais a UEO?

2 - Se os bares forem concessionados, as rendas mensais sdo obtidas nos prazos
previstos e contabilizadas tempestivamente como receita propria da UEO?

J4.2 - Bares - Gestao Interna

1 - Se os bares forem de gestao interna, foram constituidas comissdes de geréncia com
elementos independentes da Secgao de Logistica, nomeadas em Ordem de Servigo?

2 - Se os bares forem de gestdo interna, o precgario é proposto pela Secgao de
Logistica, esta autorizado pela entidade competente e encontra-se exposto em local
visivel?
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3 - Se os bares forem de gestdo interna, os livros de atas das comissdes de geréncia Av: | | P: 1
encontram-se atualizados?
4 - Se os bares forem de gestéo interna, as vendas séo registadas em maquina Av: P: 2
registadora?
5 - Se os bares forem de gestdo interna, sdo efetuadas entregas diarias da receita na Av: P: 2
Tesouraria, através de Guias de Entrega?

J5 - GESTAO DOCUMENTAL P: 2

J5.1 - Instrucao de processos p: 2

1 - Os documentos que respeitam a atividade orgamental, financeira e de contratacédo Av: P: 2

publica, bem como os documentos contabilisticos que impliquem autorizagdes,
identificam, de forma legivel e inequivoca, os responsaveis, bem como a qualidade em
que intervém, estando datados e assinados?

2 - Os despachos que correspondem a atos administrativos, exarados no quadro das Av: P: 2
delegacdes/subdelegagdes de competéncias, identificam inequivocamente essa
qualidade do decisor, bem como o respetivo despacho que confere esses poderes?

J5.2 - Caixa e bancos p: 1
1 - As fichas de assinaturas junto do IGCP, ou das instituicdes bancarias devidamente  Av: P: 1
autorizadas, encontram-se atualizadas de acordo com os responsaveis?

J5.3 - Atas P: 1
1 - As atas encontram-se devidamente organizadas, atualizadas e elaboradas de Av: P: 1
acordo com os normativos existentes?

2 - S&o elaboradas atas para todas as situagdes previstas? Av: P: 1

J5.4 - Arquivo p: 2
1 - O arquivo encontra-se organizado de acordo com as regras de arquivo? Av: P: 1

J6 - MEDIIDAS DE CONTROLO (ORGANIZAGAO INTERNA) P: 2

J6.1 - Normas internas p: 1
1 - Existem normas que regulem as atividades entre a Secao de Logistica e demais Av: P: 2
subunidades?

2 - Existem NEP que enquadrem a atividade e responsabilidades no ambito da Av: P: 2
realizagao da despesa com aquisi¢ao de bens e servigos ou empreitadas de obras

pubicas?

3 - Existem NEP que enquadrem a atividade e responsabilidades no &mbito da Av: P: 2
obtencgéo de receita proveniente da venda de bens ou prestagéo de servigos?

J6.2 - Segregacao de fungoes p: 3
1 - Existe acumulagéo de fungdes entre o Chefe da Secgéo de Logistica, Chefe da Av: P: 2

Subseccéo financeira, Adjunto do Chefe da Subseccéo Financeira e Comandante da
Companhia de Comando e Servigos ou equivalente?

2 - Existe segregacéao de fungdes entre os elementos da Secgéo de Logistica? Av: P: 2

3 - E efetuada a devida conferéncia aquando da recegéo do bem/servigo requisitado, Av: P: 2
por elementos externos a Secgao de Logistica e essa conferéncia esta explicita na
fatura ou documento equivalente, para posterior pagamento?

J6.3 - Inventarios p: 3
1 - Os inventarios fisicos correspondem ao registo em SIGDN? Av: P: 2
J6.4 - Exercicio de fungoes p: 1
1 - Os elementos da Secgao de Logistica possuem habilitagdes técnicas necessarias, Av: P: 2

bem como experiéncia profissional para o exercicio de fungdes?
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J6.5 - Plano de Prevencao de Riscos p: 1
1- O PPR da UEO inclui riscos e medidas de controlo atinentes a area financeira, com  Av: P: 2
evidéncias da sua concretizagao?

2 - O PPR da UEO faz referéncia a conflitos de interesses? Av: P: 1
3 - Os membros da Seccéo de Logistica subscreveram Declaragdes de Inexisténcia de  Av: P: 1
Conflito de Interesses para o exercicio de fun¢des?

J7 - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS P: 1

J7.1 - Informacao relativa a clientes e fornecedores que sejam pessoas singulares p: 1
1 - E disponibilizada prévia informagéo a clientes e fornecedores relativamente aos Av: P: 1
dados pessoais a recolher, ainda que tal recolha ndo dependa de consentimento?

2 - A recolha de dados pessoais nao é feita sem garantir a existéncia de Declaragdo de Av: P: 1
Consentimento devidamente assinada, quando exigivel?

3 - E efetuada recolha de dados pessoais que ndo sejam necessarios aos fins para que Av: P: 1
séo recolhidos?

J7.2 - Seguranga da Informagao p: 1
1 - Estdo implementados mecanismos que impedem o acesso indevido aos dados Av: P: 1

pessoais ou 0 seu uso indevido?
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K - FORMAGAO E INSTRUCAO P: 1
K1 - DESENHO DA FORMAGAO P: 1
K1.1 - Referenciais de Curso p: 1
1 - A Unidade Formadora (UF) / Polo de Formacéo (PF) dispbe de referencial de curso, Av: P: 1
para cada agao de formagéo que desenvolve.
K2 - DESENVOLVIMENTO DA FORMAGCAO P: 2
K2.1 - Estrutura Fisica da Formagao p: 1
1 - A UF/PF dispde de Direcdo de Formacao/ Secg¢édo de Formacgéo e esta guarnecida? Av: P: 2
2 - Existe Norma de Execugao Permanente (NEP) da Diregdo/Secgao de Formagao? Av: P: 1
3 - A UF/ PF possui uma subunidade de Formacéao, se desenvolver Curso Especial de  Av: P: 1

Formagéo de Oficiais (CEFO), Curso de Formagao de Oficiais (CFO), Curso de
Formagéo de Sargentos (CFS), Curso de Promogao a Cabo (CPCb) e/ou Curso de
Formagéo de Pracas (CFP) Regime de Voluntariado (RV) / Regime de Contrato (RC)?

K2.2 - Estrutura de Coordenacao e Planeamento p: 2
1 - A UF dispde de um oficial superior nomeado para o cargo de diretor de formagao? Av: P: 1
2 - O PF dispde de um oficial superior ou capitdo com o curso de promogéo a oficial Av: P: 1

superior para o cargo de chefe de secgéo de formagéao?

3 - A UF/PF nomeia um oficial para exercer as fungdes de diretor de curso, para cada Av: P: 1
acéo de formacgéo que desenvolve?

4 - A UF/PF nomeia um sargento para exercer as fungbes de adjunto do diretor de Av: P: 1
curso, para cada acao de formagdo que desenvolve?

5 - A UF/PF nomeia um capitdo para exercer as fungdes de comandante de Av: P: 1
companhia/bateria/esquadrao de formagao, se desenvolver Curso Especial de
Formacéo de Oficiais (CEFO), Curso de Formacéo de Oficiaiss (CFO), Curso de
Formagéo de Sargentos (CFS), Curso de Promogéo a Cabo (CPCb) e/ou Curso de
Formagdo Geral Comum de Pragas do Exército (CFGCPE) em Regime de Voluntariado
e de Contrato (RV/RV), com uma antecedéncia minima de trés semanas?

K2.3 - Estrutura de Execugao p: 1
1 - A UF/PF dispde de uma lista de formadores com formacéo cientifica ou técnica na Av: P: 1
tematica que desenvolvem?

2 - Os formadores nomeados possuem o Certificado de Competéncias Pedagdgicas Av: P: 3
(ccpy?

3 - A UF/PF identificou todos os formadores necessarios para as agoes de formacéo Av: P: 1
planeadas ou a decorrer?

4 - A UF/PF assegura os formadores externos necessarios, se aplicavel? Av: P: 1
5 - A UF/PF demonstra que metade das suas horas anuais de formacéo é assegurada  Av: P: 1
por formadores com experiéncia profissional nas areas de formagao desenvolvidas?

6 - A UF/PF implementa as medidas definidas com vista a mitigagdo da atrigdo nos Av: P: 2
cursos de formagéo inicial em regime de voluntariado e de contrato (CFO, CEFO, CFS

e CFGCPE)?

7 - A U/E/O possui um colaborador responsavel pelos projetos especificos de formagdo Av: P: 1
na forma de formacgé&o a distancia, se aplicavel?

8 - As UF possuem desenhadores pedagdgicos, com formacéo na area das ciéncias da Av: P: 1
educagao?

9 - A UF possui avaliadores do processo formativo? Av: P: 1
10 - A UF/PF prevé e cumpre o estipulado relativamente a protecdo de dados, no Av: P: 1

ambito da formacao e treino?

11 - A UF/PF prevé e cumpre o estipulado relativamente a Prevencgéo de Riscos de Av: P: 1
Corrupgéo e Infragdo Conexas (PRCIC), no &mbito da formagao e treino?
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K2.4 - Recursos Técnico-Pedagogicos p: 1
1 - As UF/PF elaboram um plano anual de formagao? Av: P: 2
2 - As UF/PF elaboram um regulamento de funcionamento da formac&o? Av: P: 1
K2.5 - Equipamentos e Espagos de Formacao p: 2
1 - A UF/PF dispde dos equipamentos necessarios e em boas condigdes de Av: P: 1
funcionamento, para a formagéo que ministra?
2 - A UF/PF assegura a existéncia de salas de formagao tedrica com as carateristicas  Av: P: 2
requeridas, coincidentes ou ndo com a sua localizagéo?
3 - As salas de formagao tedrica apresentam as condi¢des adequadas de higiene e Av: P: 1
seguranga?
4 - As salas de formagéo teodrica, possuem o equipamento de apoio e mobiliario Av: P: 1

necessarios para a concretizacdo da formagéo?

5 - A U/E/O assegura a existéncia de salas de formagéo em informatica com as Av: P: 1
carateristicas requeridas, coincidentes ou nao com a sua localizagéo

6 - As instalagbes sanitarias apresentam as condigbes adequadas de funcionamento, Av: P: 1
de higiene e seguranga?

7 - Os alojamentos dos formandos apresentam as condigées adequadas: Av: P: 1
infraestruturas mantidas e isoladas, instalagdes sanitarias funcionais,
climatizagédo, mobiliario, iluminagéo, acesso a energia

e ainternet?

8 - A UF/PF assegura a existéncia de espagos para a componente pratica da formacdo, Av: P: 1
excepto treino fisico e tiro?
9 - As infraestruturas e equipamentos para treino fisico satisfazem as necessidades de  Av: P: 2
formagéo desenvolvidas na UF/PF.
10 - As infraestruturas de tiro existente na U/E/O cumprem os requisitos de Av: P: 2
funcionamento?
11 - A U/E/O elabora em tempo oportuno a documentagao associada ao funcionamento Av: P: 1
das infraestruturas de tiro?
K3 - IPLEMENTACAO DA FORMAGAO P: 2
K3.1 - Orgédos de Conselho p: 5
1 - A UF possui um Conselho Escolar (CE)? Av: P: 2
2 - A UF/PF possui um Conselho de Curso (CC)? Av: P: 2
K3.2 - Dossier Técnico-pedagégico p: 1
1 - A UF/PF elabora um Dossier Técnico Pedagdgico (DTP) por agéo de formagéo? Av: P: 1
2 - No DTP consta o programa de formagao? Av: P: 1
3 - No DTP consta o cronograma da formagéao? Av: P: 1
4 - No DTP consta o regulamento de funcionamento da formagéo? Av: P: 1
5 - No DTP consta a documentagéo de apoio ao curso? Av: P: 1
6 - No DTP consta a constituigdo da Diregao do Curso? Av: P: 1
7 - No DTP consta a identificacdo dos Formadores? Av: P: 1
8 - No DTP consta documentagao relativa a divulgagao do curso, quando aplicavel? Av: P: 1
9 - No DTP consta a identificagao dos Formandos? Av: P: 1
10 - No DTP constam registos e resultados do processo de selegéo e de substituico, Av: P: 1
se aplicavel?
11 - No DTP constam os conteudos formativos das sessdes de formagéo? Av: P: 1
12 - No DTP constam os sumarios das sessoes e registos de assiduidade? Av: P: 1
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13 - No DTP consta o registo da classificagéo final e os registos e resultados da Av: | | P: 1
avaliagdo da aprendizagem relativos a provas, testes e relatérios de acompanhamento
e de avaliagao de estagios e trabalhos, quando aplicavel?

14 - No DTP constam os registos e resultados da avaliagdo de desempenho dos Av: P: 1
formadores, coordenadores e outros agentes?
15 - No DTP constam o registos e resultados da avaliagdo de satisfagédo dos Av: P: 1
formandos, formadores, coordenadores e outros agentes?
16 - No DTP constam os registos de ocorréncias? Av: P: 1
17 - No DTP constam os relatérios finais da formagéo? Av: P: 1
K3.3 - Tratamento de reclamagodes p: 1
1 - A UF/PF possui um procedimento de tratamento de reclamacdes? Av: P: 3
2 - Os procedimento de tratamento de reclamagées esta devidamente divulgado? Av: P: 2
K4 - AVALIACAO DA FORMAGAO P: 2
K4.1 - Melhoria Continua p: 1
1 - A UF/PF controla o cumprimento do seu plano anual de formacgéo, elaborando um Av: P: 1

relatério interno de balango trimestral?

2 - A UF/PF realiza um processo de autoavaliagdo anual, através do relatorio anual da  Av: P: 2
formacéao, implementando os resultados apurados no ano anterior no plano anual da
formacgéo e nos programas de formacgao dos anos seguintes.

K4.2 - Acompanhamento pés-formagao P: 2

1 - A UF aplica os instrumentos de recolha de dados pds-formagéo para avaliagéo da Av: P: 2
satisfagcdo dos ex-formandos com as competéncias adquiridas e oportunidade de
aplicagdo em contexto profissional.

2 - A UF aplica os instrumentos de recolha de dados pds-formagéo para avaliagao da Av: P: 2
satisfacao da U/E/O de colocacao dos ex-formandos com vista a analise da melhoria do
seu desempenho profissional.

3 - A UF elabora um relatério de avaliacdo externa por cada curso observado, com o Av: P: 3
tratamento dos resultados obtidos ao nivel da satisfagdo com as competéncias
adquiridas e oportunidade de aplicagdo em contexto profissional e da melhoria do
desempenho profissional, possuindo procedimentos para implementar os resultados?
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L - SEGURANGA e SAUDE no TRABALHO
L1 - SEGURANCA
L1.1 - Organizagao da SST

1 - Esta criado o Gabinete Seguranga e Saude no Trabalho (GSST), com um Técnico
de Seguranga no Trabalho habilitado (Regimentos, UnAp, Escolas, AM).

2 - Existem Delegados de SST, nas subunidades e organismos, habilitados e
nomeados em O.S.

L1.2 - Documentagao SST

1 - A U/E/O elaborou um Plano anual de SST, com atividades calendarizadas no ano
corrente e monitorizadas.

2 - A U/E/O efetuou a avaliagéo dos riscos profissionais abrangendo todas as
atividades.

3 - A U/E/O regista todos os incidentes e acidentes de trabalho na plataforma online
(intranet).

L1.3 - Agoes de formagao/sensibilizacado internas

1 - Realizou palestras e agbes de sensibilizacéo para a prevengéo de acidentes (pelo
menos 2 vezes/ano).

L1.4 - Plano de Emergéncia Interno (PEI) e prevengao de incéndios

1 - O Plano de Emergencia Interno (PEI) esta atualizado.

2 - Foram realizados treinos e simulacros (com bombeiros) do PEI.

3 - Existe sinalizagdo de emergéncia para evacuagéao e plantas de emergéncia afixadas
nos locais de passagem e compartimentos.

4 - Existem extintores sinalizados e colocados corretamente, no prazo de validade e
com a tipologia adequada (p6 quimico/ABC, CO2, agua/ABF) .

5 - As bocas de incéndio, os sistemas detecdo e alarme, encontram-se operacionais
(quando existirem).

6 - Todas as viaturas tém extintor, fixo em local préprio (acessivel e seguro) e dentro do
prazo de validade.

L1.5 - Investigacao dos acidentes e aplicagcao de medidas de correcao

1 - E feita a analise das causas dos acidentes e sdo implementadas as respetivas
medidas de corregéo.

L1.6 - Fornecimento e utilizagao de EPI

1 - A UEO diponibiliza os Equipamentos de Protegdo Individual (EPI) aos seus
trabalhadores e verifica a correta utilizagao.

L2 - SAUDE NO TRABALHO
L2.1 - Exames médicos (militares, alunos)

1 - Séo efetuados exames médicos anuais (controlo médico-fisioldgico) a todos os
militares.

L2.2 - Consulta de medicina do trabalho (civis)

1 - A UEO realiza a consulta de medicina do trabalho para os trabalhadores civis.

L2.3 - Primeiros socorros no local de trabalho

1 - Existem caixas com as devidas instrugbes de primeiros socorros nos locais de maior Av:

risco (cozinha, oficinas), afixadas em locais bem visiveis e pessoal com formacéo
(SBV).
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Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

Av:

P: 1
P: 1
P: 2
P: 1
P: 2
P: 2
P: 2
P: 2
P: 2
P: 1
P: 1
P: 2
P: 1
P: 2
P: 2
P: 2
P: 1
P: 2
P: 1
P: 2
P: 2
P: 2
P: 1
P: 2
P: 2
P: 2
P: 2
P: 1
P: 1
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L2.4 - Primeiros socorros no local de trabalho/DAE

1 - Esta disponivel um Desfibrilhador Automatico Externo (DAE) na UEO e pessoal com

formagéao especifica (curso SBV-DAE), com certificagdo.

L2.5 - Saude ocupacional

1 - Existe um programa de ginastica ocupacional ou medidas para incentivar a

melhoria da condigao fisica para os trabalhadores civis.

2 - Existe um Programa de prevencao e medidas para as doengas psicossociais como:

palestras, folhetos sobre stress, assédio, burnout.

L2.6 - Prevengao de comportamentos aditivos e combate as dependéncias

(PPCACDFA)
(Regimentos, UnAp, Escolas)

1 - Tem Nucleo de Apoio ao comando (NAC) constituido e nomeado em OS.

2 - Realizou rastreios toxicologicos aleatérios (RTA) a 15% de todo o efetivo na sua

dependéncia administrativa.

3 - Realizou rastreios cinotécnicos (pelo menos 2 vezes/ano).

4 - Realizou rastreios da taxa de alcool (pelo menos 2 vezes/ano).

5 - Realizou palestras e agbes de sensibilizagao para a prevengédo dos comportamentos

aditivos e dependéncias (pelo menos 2 vezes/ano).

Av:

Av:

Av:

Av:
Av:

Av:
Av:

P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 1
P: 2
P: 2
P: 2
P: 1
P: 1
P: 2
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M - MUSEOLOGICA E BENS DE VALOR PATRIMONIAL P: 1
M1 - MUSEUS P: 3
M1.1 - Infraestruturas e ambiente museolégico p: 3
1 - Qual o estado de conservagéo das infraestruturas e do espago museoldgico onde Av: P: 2
esta localizado o Museu?
2 - O Museu dispde de espacos e instalagdes adequadas ao cumprimentos das suas Av: P: 3
fungbes museoldgicas?
3 - Existem condigbes de acesso e visitagdo a pessoas com mobilidade reduzida? Av: P: 1
4 - Quais as condi¢des de conservagao preventiva no espagco museologico? (Medida Av: P: 3
eliminatéria)
5 - O Museu monitoriza as condi¢gbes ambientais (temperatura, humidade e Av: P: 2
luminosidade) no espago expositivo?
6 - O Museu possui reservas museologicas? Av: P: 2
7 - O Museu monitoriza as condigdes ambientais (temperatura, humidade e Av: P: 2
luminosidade) nas reservas museolégicas?
M1.2 - Documentos e gestao museoldgica p: 2
1 - O Museu possui um Regulamento Interno? Av: P: 3
2 - O Museu possui uma Politica de Incorporagéo de Bens Museoldgicos? Av: P: 2
3 - O Museu possui um Plano de Conservagao Preventiva? Av: P: 2
4 - O Museu possui um Programa Museoldgico? Av: P: 1
5 - O Museu concebe, anualmente, um Plano de Atividades? Av: P: 2
6 - O Museu concebe, anualmente, um Relatorio de Atividades? Av: P: 2
M1.3 - Inventario e documentacao p: 3
1 - O Museu possui uma relacdo dos seus bens museoldgicos? (Medida eliminatéria) Av: P: 3
2 - O Museu possui um registo de inventario fisico? Av: P: 1
3 - O Museu possui um registo de inventario digital? Av: P: 2
4 - O Museu utiliza a Base de Dados In Arte? Av: P: 3
5 - O Museu possui, nas suas colegdes, bens nao classificados como Material Av: P: 2
Museolégico (9915/ZNzV)?
6 - O Museu possui, nas suas colegdes, bens museolégicos desenquadrados com o Av: P: 1
seu acervo?
7 - O Museu possui uma relagdo do seu Arquivo Documental? Av: P: 1
8 - O Museu possui um registo documental fisico? Av: P: 1
9 - O Museu possui um registo documental digital? Av: P: 1
M1.4 - Interpretacap e exposicao p: 3
1 - O Museu disponibiliza suportes museograficos/expograficos**, como textos de Av: P: 3
exposicao, legendas e sinalética de percurso?
2 - O Museu dinamiza uma programacéao de exposi¢des temporarias/permanentes? Av: P: 2
3 - O Museu promove parcerias e colaboragdes no ambito de projectos expositivos com  Av: P: 1
entidades externas?
4 - O Museu pratica uma politica de cedéncias de bens museolégicos para com os Av: P: 2

Museus Militares, Cole¢des Visitaveis e/ou entidades externas?
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M1.5 - Programacgao cultural e educativa p: 2
1 - O Museu dinamiza um programa educativo de visitas guiadas e atividades Av: P: 2
recreativo-educativas, para publicos de diversas faixas etarias?

2 - O Museu dinamiza e promove uma programacao de eventos e conferéncias de Av: P: 2
acordo com as suas tematicas e colegdes?

M1.6 - Investigagao p: 1
1 - O Museu emprega recursos-humanos na investigagdo e produgdo de conhecimento  Av: P: 1
cientifico sobre as suas tematicas e colegbes?

2 - O Museu estalece parcerias que promovam a investigagédo e produgéo de Av: P: 1
conhecimento cientifico sobre as suas colegbes?

M1.7 - Divulgagao p: 1
1 - O Museu promove a execugao de publica¢des e edi¢cdes, adequadas a sua vocagdo Av: P: 2
e tipologia de colegdes?

2 - O Museu apresenta uma pagina na Internet com as informacgdes de visitagdo Av: P: 3
atualizadas?

3 - O Museu divulga, internamente, as suas iniciativas (nomeadamente através da Av: P: 2
Intranet, redes sociais do Exército e/ou e-mail marketing)?

4 - O Museu divulga, externamente, as suas iniciativas (homedamente através das Av: P: 3
redes sociais, comunicados de imprensa e e-mail marketing)?

5 - O Museu dinamiza parcerias de divulgacdo (nomeadamente a participagdo em Av: P: 1
roteiros e cartdes de descontos)?

M1.8 - Bilheteira e arrecadacéao de receita p: 3

1 - O Museu apresenta, na sua pagina da internet, o seu precario atualizado? Av: P: 2
2 - O Museu age em conformidade com os procedimento de arrecadacao de receita Av: 3
implementados pela NAT 20.01 da DHCM?
3 - O Museu procede ao registo diario dos visitantes? Av: P: 3
4 - O Museu procede ao registo diario dos bilhetes vendidos e emitidos? Av: P: 3
5 - O Museu procede ao registo diario da faturagéo? Av: P: 3
6 - O Museu aceita pagamentos em numerario, cheque e através de referéncia Av: P: 2
bancaria?

M1.9 - Acesso Ppublico p: 1
1 - O Museu cumpre o seu horario de funcionamento? Av: P: 3
2 - O Museu apresenta, em local visivel ao publico, o seu horario de funcionamento? Av: P: 2
3 - O Museu apresenta, na sua pagina da internet, o seu horario de visitagdo? Av: P: 2
4 - O Museu possui um livro de sugestdes e reclamagbes? Av: P: 3
5 - O Museu possui casa de banho de acesso publico? Av: P: 3

M1.10 - Seguranga P: 2
1 - O Museu possui um Plano de Seguranga adaptado a sua realidade e com sinalética Av: P: 2
acessivel aos visitantes?

2 - O Museu possui emprega vigilantes na sua seguranga? Av: P: 2
3 - O Museu possui um Sistema de Videovigilancia? Av: P: 3
4 - O Museu possui um Sistema de Detegao de Intrusdo? Av: P: 3
5 - O Museu possui um Sistema de Detegado de Incéncios? Av: P: 3
6 - O Museu possui detetores de metais? Av: P: 1
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M2 - COLEGOES VISITAVEIS P: 3
M2.1 - Infraestruturas e ambiente museologico p: 2

1 - Existem condicdes de acesso e visitagao a pessoas com mobilidade reduzida? Av: P: 1
2 - Quais as condi¢des de conservagao preventiva no espago museoldgico? (Medida Av: P: 3
eliminatéria)
3 - A U/E/O monitoriza as condigées ambientais (temperatura, humidade e Av: P: 2
luminosidade) no espago expositivo?
4 - A U/E/O possui reservas museoldgicas (consideram-se, nesta medida, locais onde  Av: P: 1
estejam armanezados objectos museoldgicos)?
5 - A U/E/O monitoriza as condigées ambientais (temperatura, humidade e Av: P: 1
luminosidade) nas reservas museolodgicas?

M2.2 - Documentos e gestao museolégica p: 2
1 - A Colegéo Visitavel possui um Plano de Conservagéo Preventiva ou procedimentos  Av: P: 3
implementados que permitam a conservagao do acervo?

2 - A Colecéo Visitavel possui uma Politica de Incorporagao de Bens Museoldgicos ou  Av: P: 3
procedimentos implementados que regulem a incorporagéo de objetos?

M2.3 - Invem«ntario e documentagao p: 2
1 - A Colegao Visitavel possui uma relagédo dos seus bens museoldgicos? (Medida Av: P: 3
eliminatéria)

2 - A Colecao Visitavel possui um registo de inventario fisico? Av: P: 1
3 - A Colegéo Visitavel possui um registo de inventario digital? Av: P: 3
4 - A Colegao Visitavel utiliza a Base de Dados In Arte? Av: P: 3
5 - A Colecao Visitavel possui, no seu acervo, bens néo classificados como Material Av: P: 2
Museoldgico (9915/ZNzV)?

6 - A Colecéao Visitavel possui, no seu acervo, bens museoldgicos desenquadrados Av: P: 2
com as suas colegbdes?

7 - A Colegéo Visitavel possui uma relagdo do seu Arquivo Documental? Av: P: 1

M2.4 - Interpretagao e exposicao p: 2
1 - A Colegao Visitavel apresenta uma narrativa expositiva? Av: P: 2
2 - A Colecgao Visitavel disponibiliza suportes museograficos/expograficos**, como Av: P: 3
textos de exposicéo, legendas e sinalética de percurso?

3 - A U/E/O pratica uma politica de cedéncias de bens museoldgicos para com os Av: P: 1
Museus Militares, Cole¢des Visitaveis e/ou entidades externas?

M2.5 - Divulgacao p: 2
1 - A U/E/O promove parcerias e colaboragdes, no ambito da Colegao Visitavel, com Av: P: 2
entidades externas?

2 - A U/E/O promove visitas guiadas a Colegao Visitavel? Av: P: 2
3 - A U/E/O divulga, internamente, as suas iniciativas (nomeadamente através da Av: P: 1

Intranet, redes sociais do Exército e/ou e-mail marketing)?

4 - A U/E/O divulga, externamente, as suas iniciativas na area museoldgica Av: P: 2
(nomedamente através das redes sociais, comunicados de imprensa e e-mail
marketing)?

M2.6 - Acesso publico p: 1
1 - A Colecéo Visitavel possui um horario de visitagéo regular estalecido? Av: P: 2
2 - A Colecéo Visitavel apresenta, em local visivel ao publico em geral, o seu horario de Av: P: 1
funcionamento?
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M2.7 - Seguranga
1 - A U/E/O possui um Plano de Seguranga adaptado a realidade da sua Colegéo
Visitavel?

2 - A U/E/O emprega militares na seguranca do espago museoldgico, em horario de
funcionamento?

3 - A U/E/O possui um Sistema de Videovigilancia no espago museologico?
4 - A U/E/O possui um Sistema de Detecgao de Intrusdo no espago museoldgico?

5 - A U/E/O possui um Sistema de Detec¢ao de Incéncios no espago museoldgico?

Av:

Av:

Av:
Av:

Av:

P: 2
P: 2
P: 1
P: 3
P: 2
P: 3
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